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Wykaz skrotéw

B+R+l — Dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa i wspierajgca innowacyjnosgé;

CEIDG - Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

EPC - Ekwiwalent petnego czasu pracy;

IZRPOWZ - Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

KM — Komitet Monitorujgcy;

KOP — Komisja Oceny Projektéw;

KPA — Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2096 t.j. ze zm.);

KRS - Krajowy Rejestr Sgdowy;

LSI2014 — Lokalny System Informatyczny do obstugi Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 w zakresie aplikowania o srodki oraz wprowadzania
zmian do projektu;

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwo;

NSA - Naczelny Sad Administracyjny;

RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa;

RJP - liczba rocznych jednostek pracy;

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;
SL2014 - aplikacja gtébwna centralnego systemu teleinformatycznego wykorzystywana m.in.
w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania sie z 1Z RPO WZ;

SOOP - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

UE - Unia Europejska;

US — Urzad Skarbowy;

VAT - Podatek od towaréw i ustug;

WE - Wspdlnota Europejska;

WSA — Wojewoddzki Sgd Administracyjny;

ZUS — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

Stownik pojeé

Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzgdzenia ogélnego, oraz podmiot,
o ktéorym mowa w art. 63 rozporzgdzenia ogolnego;
data ptatnosci koncowej — nalezy przez to rozumiec:

a) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ korncowg beneficjentowi

przekazywane sg $rodki — date obcigzenia rachunku ptatnika,

b) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricows;
dofinansowanie — wspotfinansowanie Unii Europejskiej (UE) lub wspoétfinansowanie krajowe
zbudzetu panstwa wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu/decyzji
o dofinansowaniu projektu;
dzien — dzien kalendarzowy;
ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej;

Fundusze Strukturalne — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski Fundusz
Spoteczny (EFRR/EFS), o ktérych mowa w art. 1 rozporzadzenia ogdlnego;

Instytucje Otoczenia Biznesu — podmioty, bez wzgledu na forme prawng, prowadzgce
dziatalno$¢ na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgce dla zysku lub
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przeznaczajgce zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym réownowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgce baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz
kompetencje niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz MSP. Na potrzeby niniejszego konkursu,
do tej kategorii instytucji zalicza sie: Inkubatory Przedsigbiorczosci, prowadzone przez uczelnie
Centra Transferu Technologii i spétki celowe uczelni (wytgcznie jako partner w projekcie Centrum
Transferu Technologii), Akademickie Inkubatory Przedsigbiorczosci, Inkubatory Technologiczne,
Parki Naukowo — Technologiczne, Parki Przemystowe, Instytucje Finansowe, prowadzgce
fundusz pozyczkowy, poreczeniowy lub fundusz VC, Agencje Rozwoju Regionalnego Iub
Lokalnego;
Komisja Oceny Projektow — zespdt osdb powotanych przez 1IZ RPO WZ w celu zapewnienia
rzetelnej i bezstronnej oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow. W sktad Komisji Oceny
Projektu:

1) wchodzg pracownicy wtasciwej instytucji;

2) moga wchodzi¢ eksperci, o ktérych mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej;
kryteria wyboru projektéw — kryteria umozliwiajgce ocene projektu opisanego we wniosku
o dofinansowanie projektu, wybér projektu do dofinansowania i zawarcie umowy
o dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu, zgodne z warunkami,
o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogdlnego, zatwierdzone przez komitet
monitorujgcy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia ogdlnego;
lider — partner wiodacy bedacy beneficjentem, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje
projektu;
MSP — mikroprzedsiebiorstwo, mate lub $rednie przedsiebiorstwo spetniajgce warunki okreslone
w Zalgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu;
oswiadczenie o wprowadzeniu uzupetnien/poprawy dokumentacji aplikacyjnej — dokument
wygenerowany na podstawie zmienionych danych wprowadzonych do LSI2014, ktéry
wnioskodawca sktada po uzupetnieniu lub poprawie dokumentacji aplikacyjnej na wezwanie
IZ RPO WZ;
partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktory jest wymieniony we
wniosku o dofinansowanie, realizujgcy wspolnie z Liderem projekt na warunkach okreslonych
w umowie o dofinansowanie oraz umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe;
pisemny wniosek o przyznanie pomocy — dokument wygenerowany na podstawie danych
wprowadzonych do LSI2014, dotyczacy wniosku o dofinansowanie, podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy;
platnik — Bank Gospodarstwa Krajowego, ktéry dokonuje wyptat srodkéw EFRR na konto
bankowe beneficjenta;
program — Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(RPO W2Z), przyjety uchwalg nr 2247/14 Zarzagdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie przyjecia przez Zarzad Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz zatwierdzony decyzjg
Komisji Europejskiej Nr C(2015) 903 z dnia 12 lutego 2015 r. zmieniong decyzjg Komis;ji
Europejskiej z dnia 26 lipca 2018 r.;
projekt — przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, szczegétowo
opisane w dokumentaciji aplikacyjnej;
projekt partnerski — projekt, o ktorym mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej;
przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1 ze
zm.);
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regulamin — niniejszy regulamin konkursu dla Dziatania 1.16 Zwiekszenie dostepu do ustug
Instytucji Otoczenia Biznesu Typ projektu Il Zwiekszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu,
spetniajgcy wymogi opisane w art. 41 ustawy wdrozeniowej;
rozporzadzenie ogélne - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., str. 320, ze zm.);
umowa o dofinansowanie — umowa zawarta miedzy IZ RPO WZ a wnioskodawcg, ktérego
projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca co najmniej elementy, o ktérych mowa
w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
ustuga doradcza o specjalistycznym charakterze — ustuga doradcza majgca na celu
zwiekszenie konkurencyjnosci i efektywno$ci ekonomicznej przedsigbiorstwa zarédwno na
poziomie operacyjnym jak i strategicznym. Ustuga taka powinna charakteryzowac¢ sie
nastepujgcymi cechami:
1) zidentyfikowaniem potrzeb po stronie przedsiebiorcy i zaproponowaniem sposobu jej
zaspokojenia przez ustugodawce;
2) dostosowaniem sposobu $wiadczenia ustugi do indywidualnych potrzeb przedsiebiorcy;
3) zaangazowaniem przedsiebiorcy i ustugodawcy w powyzszy proces;
4) wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy eksperckiej niezbednej do uzyskania efektu rozwoju,
poprzez bezposrednie zaangazowanie 0so6b o odpowiednich kompetencjach;
ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(. Dz. U. 22018 r., poz. 1431 t.j.);
warunki formalne — warunki odnoszgce sie do kompletnosci, formy oraz terminu zilozenia
wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie spetniania
albo niespetniania danego warunku;
wkiad wilasny - $rodki finansowe zabezpieczone przez beneficjenta, ktére zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkdw kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane
w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu)1;
whniosek o dofinansowanie (dokumentacja aplikacyjna) — dokument, w ktérym zawarty jest
opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie
ktérych dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektéw, sktadany
przez wnioskodawce ubiegajgcego sie o dofinansowanie na realizacje projektu na formularzu
okreslonym przez 1Z RPO WZ; za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie
wszystkie jego zatgczniki;
wniosek o ptatnosé — dokument wraz z zatgcznikami skiadany przez beneficjenta za
posrednictwem SL2014, na podstawie ktdérego beneficjent wnioskuje o przyznanie: zaliczki,
ptatnosci posredniej, ptatnosci koncowej lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym
projektu, badz rozlicza ptatnos¢ zaliczkowg;
whnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku
projektow partnerskich wnioskodawcg jest Lider projektu;
wydatek kwalifikowalny — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu
w ramach RPO WZ, ktoéry spetnia kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie;

! Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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wydatek niekwalifikowalny — koszt lub wydatek, ktéry nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Podstawy prawne

Konkurs jest organizowany w szczegolnosci w oparciu o nastepujgce akty prawne:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (rozporzadzenie ogoéine) (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., s. 320, ze zm.);
Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138/5 z dnia 13 maja 2014 r.
ze zm.);

Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20.12.2013 r. ze zm.);
Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187 z dnia 26 czerwca 2014 r. ze zm.);

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z dnia 24 grudnia 2013 r.);

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 t.j. ze zm.);
Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431 t.j.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 t.j. ze
zm.);

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko
(Dz. U. z 2018 r., poz. 2081 t.j. ze zm.), zwana dalej ustawg OOS;

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 t.|.
ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi, zwana dalej ustawg Pzp;

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 t.j.) wraz z aktami
wykonawczymi, zwana dalej ustawg o rachunkowosci;

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 t.j. ze
zm.), zwana dalej ustawg o VAT;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2096 t.j. ze zm.), zwana dalej KPA,;

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z2018r., poz. 362 t.j.);

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2018 r., poz. 646. ze zm.);
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

16. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
z 2015 . poz. 488);

17. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek
w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz.
2367);

18. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania
wartoéci  korekt finansowych oraz wydatkbw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien (Dz. U. z 2018 r., poz. 971 tj.);

19. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywaé na srodowisko (Dz. U. z 2016 r., poz. 71 t.}.);

20. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informag;ji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz.
311 ze zm.).

Ponadto, konkurs jest organizowany w szczegolnosci w oparciu o nastepujgce dokumenty:

1. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybodw wyboru projektéw na lata 2014-2020
z dnia 13 lutego 2018 r.;

2. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.;

3. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizaciji
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 9 lipca 2018 r.;

4. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia
2018 r.;

5.  Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 3 listopada 2016 r.;

6. Woytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programoéw
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 3 grudnia 2018 r.;

7. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020 z dnia 3 marca 2018 r.

Rozdziat 1 Przedmiot konkursu i warunki uczestnictwa
1.1. Przedmiot i forma konkursu oraz instytucja organizujgca konkurs

1. Projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach konkursu muszg by¢ zgodne z zapisami
RPO WZ, SOOP (wersja 35.0) oraz niniejszego regulaminu, dokumentami dostepnymi na
stronie internetowej www.rpo.wzp.pl w zakresie Osi Priorytetowej 1 Gospodarka, Innowacje,
Nowoczesne Technologie, Dziatanie 1.16 Zwiekszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia
Biznesu.

2. Celem gtownym Osi Priorytetowej 1 jest podniesienie poziomu innowacyjnosci
i konkurencyjnosci gospodarki regionu, dzieki wykorzystaniu potencjatu regionalnych
i inteligentnych specjalizacji w szczegolnosci poprzez zwigkszenie aktywnosci badawczo-
rozwojowej przedsiebiorstw.

3. Celem szczegétowym Dziatania 1.16 jest zwigkszenie konkurencyjnosci mikro, matych
i Srednich przedsiebiorstw poprzez utatwienie im dostepu do specjalistycznych ustug Instytucji
Otoczenia Biznesu.
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Regulamin konkursu w ramach
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

Przedmiotem konkursu jest wybér do dofinansowania projektéw, ktére w najwiekszym stopniu
przyczynig sie do osiggniecia celu szczegoétowego okreslonego dla Dziatania 1.16.

Wybor projektdow do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym. Konkurs ma charakter
zamkniety i nie jest podzielony na rundy.

Instytucjg organizujgcg konkurs jest Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (IZ RPO WZ), ktoérej funkcje
petni Zarzgd Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Zadania w ww. zakresie wykonuje Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, poprzez:

Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
ul. Ks. Kardynata S. Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

1.2. Typy projektéw, zasady przyznawania dofinansowania

1.

2.

W ramach niniejszego konkursu mozliwe jest dofinansowanie 2 typu projektéw Dziatania 1.16:

Zwiekszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu.

Celem realizacji projektu jest zwiekszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu poprzez

wprowadzenie do jej oferty nowych badZz znaczace ulepszenie dotychczas swiadczonych

specjalistycznych ustug doradczych na rzecz przedsiebiorstw, w szczegdlnosci dotyczgcych
rozwoju sfery B+R+l, bedgcych odpowiedzig na pojawiajgce sie i zmieniajgce oczekiwania
sektora biznesu.

Dziatania zaplanowane w ramach projektu muszg miesci¢ sie w nastepujgcym katalogu

czynnosci:

— uszczegOtowienie zatozen i koncepcji projektowanych specjalistycznych ustug
doradczych,

— przygotowanie niezbednego potencjatu osobowego i technicznego IOB do $wiadczenia
projektowanych specjalistycznych ustug doradczych (w tym dostep do baz danych,
niezbedne specjalistyczne szkolenia, jednakze z wylgczeniem wydatkéw na zakup
srodkéw trwatych i inwestycji infrastrukturalnych oraz wydatkéw na udziat pracownikow
w studiach wyzszych i podyplomowych),

— przeprowadzenie badania rynku pod katem zwiekszania zapotrzebowania
przedsiebiorcow na projektowane specjalistyczne ustugi doradcze (wypracowanie
procedur statego monitorowania potrzeb klientéw),

— przygotowanie oferty rynkowej (testowanie i ewaluacja efektywnosci etapu testowania,
charakterystyka odbiorcy ustugi, kanaty dystrybucji, okreslenie procedur obstugi klienta,
oceny zadowolenia z ustug i oczekiwan klienta).

Projekt powinien stanowi¢ odpowiedz na zidentyfikowane potrzeby przedsigbiorstw z sektora

MSP. Istnienie popytu na nowe badz ulepszone specjalistyczne ustugi doradcze bedace

przedmiotem opracowania, a nastepnie $wiadczenia w wyniku realizacji projektu powinno

zosta¢ uwiarygodnione i udokumentowane na podstawie przeprowadzonych badan, analiz
wtasnych, zleconych lub ogdélnodostepnych, podpisanych porozumien, listow intencyjnych lub
zapytan od przedsiebiorcow.

Wsparcie kierowane jest do podmiotéw, ktére od co najmniej dwéch lat poprzedzajgcych

dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie dziatajg jako Instytucje Otoczenia Biznesu (tzn.

Swiadczg ustugi rozwojowe, w tym finansowe, innowacyjne, doradcze na rzecz

przedsiebiorstw) na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego, a takze w ww. okresie

posiadaty siedzibe, filie, delegature, oddziat lub inng prawnie dozwolong forme organizacyjng
dziatalnosci podmiotu na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

Realizacja projektu musi odbywaé¢ sie na terenie wojewédztwa zachodniopomorskiego.

Niezbedne jest aby Instytucje Otoczenia Biznesu $wiadczgc ustugi na rzecz przedsiebiorstw

funkcjonowaty w oparciu o krajowe lub europejskie/miedzynarodowe standardy $wiadczenia
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Regulamin konkursu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

ustug (np. akredytacja Osrodkéw Innowacji prowadzona przez Ministra wlasciwego ds.
rozwoju, akredytacja Krajowego Systemu Innowacji w zakresie ustug proinnowacyjnych,
standardy zgodne ze standardami opracowanymi przez Stowarzyszenie Organizatorow
Osrodkéw Innowacji i Przedsiebiorczoéciz). Standardy te powinny zosta¢ udokumentowane
posiadanymi aktualnymi certyfikatami, przeprowadzanymi cykliczne audytami bgdz innymi
dokumentami, potwierdzajgcymi przynaleznos¢ do krajowych lub miedzynarodowych sieci
wsparcia przedsigbiorczosci. W przypadku braku funkcjonowania w oparciu o takie standardy,
Instytucje Otoczenia Biznesu zobowigzane bedg do wprowadzenia standardéw na poziome co
najmniej krajowym w okresie do 12 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu.

8. Projektowane nowe Ilub znaczgco ulepszone specjalistyczne ustugi doradcze mogag
w szczegolnosci dotyczyc:

- ustug doradczych wspierajgcych proces transferu technologii (m.in. wycena wiasnosci
intelektualnej, doradztwo prawne i podatkowe zwigzane z transferem praw wtasnosci
intelektualnej, tworzenie planéw i strategii komercjalizacji, doradztwo w negocjacjach);

- ustug doradczych w zakresie tworzenia i realizacji strategii ochrony wiasnosci intelektualnej
w MSP (w tym m.in. opracowanie strategii ochrony wtasnosci intelektualnej, ustugi rzecznikéw
patentowych wraz z asystg przy ochronie praw wiasnosci przemystowej, badanie czystosci
i zdolnosci patentowej, audyty prawne w zakresie ustalania przynaleznos$ci praw i regulowania
stosunkéw prawnych w tym zakresie, dostep do specjalistycznych baz danych patentowych),

- ustug doradczych w zakresie kojarzenia partneréw gospodarczych i jednostek naukowych do
wspotpracy w zakresie B+R, w tym wsparcie tworzenia partnerstw naukowo-przemystowych,
tworzenia nowych tancuchow wartosci;

- ustug doradczych i prawnych we wspétpracy pomiedzy podmiotami gospodarczymi,
a jednostkami B+R (w zakresie umow/ porozumien o wspétpracy, schematéw wspoétpracy,
zabezpieczania praw majgtkowych);

- ustug doradczych w zakresie wprowadzania nowych modeli biznesowych, nowych
produktéw i ustug (w tym analizy rynkowe, badania marketingowe, analizy FTO, wyszukiwanie
i wsparcie w nawigzaniu relacji z partnerami biznesowymi i naukowymi);

- ustug doradczych w zakresie korzystania z finansowania zewnetrznego dla projektow
zwigzanych z transferem i komercjalizacjg technologii (m.in. przygotowanie biznesplanow
i teaserow inwestycyjnych, doradztwo prawne i biznesowe w negocjacjach z finansujgcymi).

9. Wsparte Instytucje Otoczenia Biznesu zobowigzane bedg do s$wiadczenia wdrozonych
w ramach projektu ustug oraz finansowania ich z przychodéw pochodzgcych z réznych zrédet,
w tym od przedsiebiorstw lub/i ze $Srodkéw wiasnych przez okres min. 24 miesiecy po
zakonczeniu realizacji projektu, jak réwniez do monitorowania w tym okresie swiadczenia tych
ustug i przeprowadzania badan satysfakcji klientéow w celu oceny swoich wynikéw oraz
podnoszenia jakosci swoich ustug do zakfadanych standardéw.

10. Premiowane bedg w szczegdlnosci:

a. projekty o jak najszerszym zasiegu geograficznym, z zastrzezeniem, iz celem
dziatania nie jest zwiekszenie liczby Instytucji Otoczenia Biznesu w regionie, tylko
uelastycznienie oferty istniejgcych podmiotéw tak, aby mogty one za pomocg nowych
narzedzi i ustug objaé swag opiekg takze przedsiebiorstwa oddalone od najwiekszych
miast wojewodztwa;

b. projekty realizowane przez I0OB posiadajgce doswiadczenie we wspotpracy
z jednostkami naukowymi, uczelniami (w zakresie projektéw badawczo-rozwojowych);

c. projekty w ramach ktérych planowane do uruchomienia nowe/ulepszone
specjalistyczne ustugi stworzg kompleksowg oferte dla przedsigbiorstw lub pozwolg
spakietyzowac oferte 10B;

2 Wiecej na ten temat: http://www.sooipp.org.pl/standardy-dzialaniaoiip oraz http://www.sooipp.org.pl/audyty-oiip.
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

projekty realizowane przez IOB funkcjonujgce w oparciu o standardy $wiadczenia
ustug co najmniej na poziomie europejskim;

projekty, ktérych realizacja przyczyni sie do zainicjowania wspotpracy z innymi
instytucjami otoczenia biznesu lub tez z instytucjami sfery B+R, czego efektem bedzie
m.in. wymiana informacji (transfer wiedzy), wspdlne pakiety ustug, wzajemne
udostepnianie zasobdw, infrastruktury itp.

11. Szczegdtowe wymagania jakosciowe wobec projektdw ubiegajgcych sie o dofinansowanie, jak
rowniez aspekty dodatkowo premiowane podczas oceny projektéw zostaty szczegdtowo
opisane w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

1.3. Wylaczenia z mozliwosci dofinansowania

1. O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie wnioskodawcy/partnerzy:

wobec ktorych orzeczono zakaz dostepu do srodkéw funduszy europejskich na
podstawie odrebnych przepiséw,

na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajgcy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem
wewnetrznym,

spetniajgcy przestanki przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej sytuacji
w rozumieniu Wytycznych wspdlnotowych dotyczgcych pomocy panstwa na ratowanie
i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych znajdujgcych sie w trudnej sytuacji
(Dz.U. UE C 249 z 31.07.2014 r.),

podlegajgcy wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie art.
207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 .
poz. 2077, t.j. ze zm.),

ktérzy zostali wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769),

ktérzy zostali wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy
z dnia 28 pazdziernika 2002 roku o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2018 r. poz. 703 t.j. ze zm.),

bedacy w toku likwidacji, w stanie upadtosci, w toku postepowania upadto$ciowego,
naprawczego lub pod zarzgdem komisarycznym,

ktérzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo: sktadania fatszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotem
pieniedzmi i papierami wartoSciowymi, przeciwko systemowi bankowemu,
przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalno$ci
gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci majagtkowych,

ktérych cztonek lub reprezentant organu zarzadzajgcego (wykonawczego), wspoinik
lub kierownik jednostki organizacyjnej zostat skazany prawomocnym wyrokiem
za przestepstwo: skiadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentéw, obrotem pieniedzmi i papierami wartosciowymi, przeciwko
systemowi bankowemu, przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

ktérzy posiadajg zalegtosci w opfacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz podatkéw.
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

2. W przypadku projektéw objetych pomocg de minimis pomoc nie moze by¢ udzielona na
dziatalno$¢ wylgczong z mozliwosci otrzymania na podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr

1407/2013:
a) sektor rybotowstwa i akwakultury, objety rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000,
b) produkcja podstawowa produktéw rolnych,
c) przetwarzanie i wprowadzanie do obrotu produktéw rolnych w nastepujgcych
przypadkach:

(i) kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych
na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg; lub

(ii) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub
w catosci producentom podstawowym;

d) dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomoc bezposrednio zwigzana z iloscia wywozonych produktow, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

e) pomoc uwarunkowana pierwszenstwem Kkorzystania z towaréw krajowych w stosunku

do towardéw sprowadzanych z zagranicy.

Jezeli wnioskodawca/partner prowadzi dziatalnos¢ w sektorach wytgczonych, a takze
dziatalnos¢ w jednym lub wiekszej liczbie sektoréw lub w innych obszarach dziatalnosci,
pomoc moze by¢ przyznana, pod warunkiem, ze zostanie dokonane rozdzielenie dziatalnosci
lub wyodrebnienie kosztéw, tak by dziatalnos¢ w sektorach wytgczonych nie odnosita korzysci
Z przyznanej pomocy de minimis.

3. Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 wsparciem
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nie mogg zostaC objete,
w szczegolnosci:

budowa i likwidacja elektrowni jgdrowych,

inwestycje na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan
wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE,

wytwarzanie, przetworstwo i wprowadzanie do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,
przedsiebiorstwa w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczgcych
pomocy panstwa,

inwestycje w infrastrukture portéw lotniczych, chyba Zze sg one zwigzane z ochrong
srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia
ich negatywnego oddziatywania na srodowisko.

4. Wnioskodawca/partner kwalifikuje sie do otrzymania wsparcia wylgcznie w sytuacji, gdy jest
podmiotem uprawnionym do dofinansowania zaréwno na etapie aplikowania, jak réwniez
w dniu podpisywania umowy o dofinansowanie.

1.4. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

1. W ramach Dziatania 1.16 Zwiekszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu Typ
projektu Il Zwiekszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu dofinansowanie udzielane jest:

1)

Instytucjom Otoczenia Biznesu dziatajgcym jako:

— Inkubator Przedsigbiorczosci,

— prowadzone przez Uczelnie Centrum Transferu Technologii i spotka celowa
Uczelni (wylgcznie jako partner w projekcie Centrum Transferu Technologii),

— Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci,

— Inkubator Technologiczny,

— Park Naukowo — Technologiczny,

— Park Przemystowy,
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

— Instytucja Finansowa prowadzaca fundusz pozyczkowy, poreczeniowy lub
fundusz VC,
— Agencja Rozwoju Regionalnego lub Lokalnego,
2) partnerstwom, w sktad ktérego wchodzi¢ bedg instytucje wymienione w ppkt 1).

2. W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, powinien on by¢ realizowany zgodnie
z odpowiednimi zapisami regulaminu konkursu. Do projektow realizowanych w partnerstwie
naukowo-przemystowym stosuje sie zapisy dokumentu pn. ,Zasady dotyczgce realizacji
projektow partnerskich w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020”, stanowigcego zatgcznik nr 10 do niniejszego
Regulaminu. Wybodr partneréw musi nastgpi¢ zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej oraz
powyzszymi Zasadami.

Rozdziat 2 Zasady finansowania
2.1.Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie

1. Kwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach niniejszego konkursu
wynosi tgcznie 3 883 140,00 zt (stownie: trzy miliony osiemset osiemdziesiat trzy tysigce sto
czterdziesci ztotych 00/100).

UWAGA! I1Z RPO WZ informuje, iz kwota jaka moze zostaé zakontraktowana w ramach
zawieranych umow o dofinansowanie projekidow uzalezniona jest od aktualnego w danym
miesigcu kursu euro i moze ulec zmianie.

2. 1Z RPO WZ zastrzega sobie mozliwos¢ zwigekszenia kwoty $rodkdéw przeznaczonych
na dofinansowanie projektéw w konkursie, o czym poinformuje na stronie internetowe;j
www.rpo.wzp.pl.

3. 1Z RPO WZ zastrzega mozliwos¢ ustanowienia w ramach kwoty wskazanej w punkcie 1,
kwoty rezerwy finansowej przeznaczonej na finansowanie projektow, ktéore w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej otrzymajg pozytywny wynik oceny.

2.2. Maksymalny poziom dofinansowania

1. Maksymalny poziom dofinansowania projektu ze $rodkéw EFRR wynosi 85% catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych3.

2. Minimalny wkfad wtasny wnioskodawcy stanowigcy udziat w wydatkach kwalifikowalnych
wynosi 15% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

3. W 2zwigzku z zastosowaniem wsparcia w formie pomocy zwrotnej, ostateczna kwota
dofinansowania projektu zaleze¢ bedzie od poziomu osiggniecia wartosci docelowej
wskaznika rezultatu pn. Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z zaawansowanych ustug
(nowych i/lub ulepszonych) $wiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu w terminie 12
miesiecy od dnia zakonczenia realizacji projektu.

4. Nieosiggniecie zakladanego w projekcie poziomu wskaznika w terminie 12 miesiecy od dnia
zakonczenia realizacji projektu spowoduje  konieczno$¢ obnizenia  przyznanego
dofinansowania i zwrotu catosci/czesci otrzymanego dofinansowania z uwzglednieniem
ponizszych warunkow:

a) wykonanie wskaznika na poziomie ponizej zaktadanej wartosci powoduje koniecznos¢
zwrotu czesci dofinansowania, proporcjonalnie do niewykonania wskaznika (np. wykonanie
wskaznika na poziomie 60% zaktadanej wartosci oznacza, ze jego niewykonanie wynosi
40%, co skutkuje koniecznoscig zwrotu 40% otrzymanego dofinansowania);

b) nieosiagniecie progu minimalnego w wysokosci 30% wartosci docelowej wskaznika
skutkuje koniecznoscig zwrotu catej kwoty dofinansowania.

% Wnioskowana kwota dofinansowania musi by¢ zgodna z zasadami udzielania pomocy de minimis, o ktérych mowa w Podrozdziale 2.4 Pomoc de
minimis.
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

5. Szczegdétowe uregulowania dotyczgce pomocy zwrotnej znajdujg sie w tresci Zatgcznika nr 3

Wzér umowy o dofinansowanie do niniejszego regulaminu.

2.3.Zrédta finansowania projektu

1. W dokumentacji aplikacyjnej wnioskodawca musi wskaza¢ wiarygodne zrodia finansowania

projektu dotyczgce zaréwno catkowitej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych, jak réwniez
catkowitej wartodci wydatkéw niekwalifikowalnych. Jesli wnioskodawca bedzie finansowat
projekt zaréwno z funduszy wiasnych, jak i z zewnetrznych Zrédet nalezy wskaza¢ w jakiej
wysokosci oraz z jakich zZrédet zewnetrznych zamierza korzystaé (np. kredyt, pozyczka,
leasing, inne).

. Dokumenty potwierdzajagce otrzymanie zewnetrznego finansowania projektu

wnioskodawca bedzie zobowigzany przedstawié przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, przy czym dostarczenie ww. dokumentdw w ramach dokumentaciji
aplikacyjnej moze wptyngé na ocene projektu oraz utatwi¢c KOP ocene sytuacji finansowej
wnioskodawcy.

2.4.Pomoc de minimis

1.

Pomoc przyznawana na dofinansowanie projektéw w niniejszym konkursie stanowi pomoc

de minimis udzielang na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia

19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow

operacyjnych na lata 2014 — 2020.

Whnioskodawca, ktéry ubiega sie o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego naboru:

a) zobowigzany jest do przedstawienia w dokumentacji aplikacyjnej informacji o wszelkiej
innej pomocy (w tym pomocy de minimis) otrzymanej na przedsiewziecie, na ktérego
realizacje wnioskuje o udzielenie pomocy oraz informacji wymaganych przy ubieganiu sie
0 pomoc de minimis (zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7.1 do wniosku
o dofinansowanie) oraz wybrania adekwatnego oswiadczenia znajdujgcego sie w sekcji |
wniosku o dofinansowanie;

b) zlozenia kopii zaswiadczen o pomocy de minimis jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega
sie 0 pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci
pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie — wg wzoru, albo oswiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie — wg wzoru (w ramach zatgcznika nr 7.1.1).

Pomoc udzielana w odniesieniu do tych samych — pokrywajgcych sie czesciowo lub w catosci —

wydatkoéw kwalifikowalnych podlega sumowaniu z kazdg inng pomoca (niezaleznie od jej formy

i zrédta) oraz pomocg de minimis w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013

itgczna kwota tej pomocy nie moze przekroczyé maksymalnego poziomu intensywnosci

pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy w przepisach Unii Europejskie;.

Otrzymanie przez wnioskodawce innej pomocy na przedsiewziecie, na ktérego realizacje

wnioskuje o udzielenie pomocy w ramach niniejszego naboru (o czym informuje

w dokumentacji aplikacyjnej), nie wyklucza mozliwosci udzielenia mu kolejnej pomocy.

Wowczas kwota pomocy, o ktorg podmiot wnioskuje w ramach niniejszego naboru powinna

by¢ ustalona tak, aby tgczna kwota pomocy juz otrzymanej i pomocy, o ktérg podmiot aktualnie

whnioskuje, nie przekroczyta maksymalnego poziomu intensywnosci pomocy okreslonej dla
danego przeznaczenia pomocy w przepisach Unii Europejskie;.

Whnioskodawca ubiegajgcy sie o pomoc w ramach niniejszego naboru, stanowigcg pomoc

de minimis powinien wzigé pod uwage, ze:

a) catkowita wartos¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsiebiorstwu nie moze
przekroczy¢ 200 000,00 euro w biezgcym roku podatkowym oraz dwoch poprzedzajgcych
latach podatkowych,
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

b) catkowita wartos¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsiebiorstwu
prowadzgcemu dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu towaréw nie
moze przekroczy¢é 100 000,00 euro w biezgcym roku podatkowym oraz dwéch
poprzedzajacych latach podatkowych,

c) w przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnos¢ =zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towardéw a takze inng dziatalnos¢, w odniesieniu do ktérej stosuje sie
putap wynoszgcy 200 000,00 euro, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa stosuje sie
putap wynoszacy 200 000,00 euro, pod warunkiem, ze korzys¢ dotyczgca dziatalnosci
w zakresie drogowego transportu towaréw nie moze przekroczyé 100 000,00 euro
oraz pomoc de minimis nie moze byé wykorzystywana na nabycie pojazdéw
przeznaczonych do transportu drogowego pojazdow.

W celu wykazania pomocy de minimis oraz okreslenia jej wielkosci w okresie trzech lat

podatkowych, wnioskodawca rozumiany jest jako ,jedno przedsiebiorstwo” zgodnie z trescig

art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji UE nr 1407/2013. Wedlug wskazanego przepisu jedno
przedsiebiorstwo obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane
€0 najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw
gtosu akcjonariuszy, wspolnikow lub czionkow,

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszo$¢ czionkéw
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej,

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spdtki,

d) jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem Ilub wspdlnikiem w innej
jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie
z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub cztonkami tej jednostki,
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspélnikow lub cztonkdéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w lit. a)-d),

za posrednictwem innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych

réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Przedsiebiorca, ktdry nie otrzymat dotychczas pomocy na realizacje projektu objetego

wnioskiem o dofinansowanie sktadanym w ramach RPO WZ, wybiera odpowiednig opcje

w o$wiadczeniu znajdujgcym sie w sekcji | wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca przed wystgpieniem o przyznanie pomocy de minimis zobowigzany jest ustali¢

swoje powigzania z innymi podmiotami i zweryfikowac¢, czy na podstawie przytoczonego wyzej

przepisu bedzie traktowany jako jedno przedsigbiorstwo razem z innymi podmiotami. Limit
pomocy de minimis wskazany powyzej (200 000,00 euro i 100 000,00 euro dla sektora
transportu drogowego towaréw) obowigzuje dla jednego przedsiebiorstwa, a zatem

w przypadku traktowania jako jedno przedsiebiorstwo kilku podmiotéw, pomoc de minimis

uzyskana przez te podmioty podlega sumowaniu.

W przypadku, w ktérym zaistniejg przestanki zwrotu, o ktérych mowa w Podrozdziale 2.2 pkt 4

lit. a) niniejszego regulaminu, wartos¢ pomocy de minimis réwna bedzie: wartosci

przyznanego wspoffinansowania ze srodkéw EFRR, pomniejszonego o wartosé zwréconego
wspotfinansowania ze s$rodkéw EFRR i powiekszonego o warto§¢ pomocy wynikajgcej

z nieodptatnego korzystania z kapitatu, ktory podlega zwrotowi.

W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa zapisy niniejszego Rozdzialu dotyczg

réwniez partnera.
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

Rozdziat 3 Kwalifikowalnosé wydatkéow

3.1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

1.

Rozpoczecie realizacji projektu moze nastgpi¢ najwczesniej w dniu nastepujagcym po dniu
ztozenia w IZ RPO WZ pisemnego wniosku o przyznanie pomocy.

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ podjecie jakichkolwiek dziatan
w ramach projektu, w tym w szczegdlnosci zaciggniecie pierwszego prawnie wigzgcego
zobowigzania, poniesienie wydatku lub oddelegowanie pracownika w celu realizacji zadan
przewidzianych w projekcie. Podjecie prac przygotowawczych nie stanowi rozpoczecia
realizacji projektu.

Przez prace przygotowawcze nalezy rozumie¢ m.in. uzyskanie zezwolen, przeprowadzenie
studidw wykonalnosci, prace zwigzane z badaniem popytu na zaplanowane do wdrozenia
ustugi, ktorych wyniki nalezy wykaza¢ w ramach Zatgcznika nr 5.54 do wniosku
o dofinansowanie.

Wydatki w ramach projektu sg kwalifikowalne w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw
wskazanym we wniosku o dofinansowanie. Data kwalifikowalnosci wydatkéw nie moze by¢
wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu.

Przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date zakonczenia dziatan
w projekcie, w tym w szczegdlnosci date uzyskanego/wystawionego dokumentu lub date
poniesienia ostatniego wydatku w ramach projektu, w zaleznosci od tego co nastgpito
pbzniej.

Maksymalny okres realizacji projektu to 24 miesiace, z zastrzezeniem, iz IZ RPO WZ na
etapie realizacji projektu moze w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na
wydtuzenie tego terminu biorgc pod uwage specyfike projektu, dotychczas zrealizowane
zadania projektu, uwarunkowania prawne, ekonomiczne i gospodarcze.

Okres realizacji projektu nie moze wykraczaé¢ poza date koncowg okresu kwalifikowalnosci
okreslong w art. 65 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., tj. 31 grudnia 2023 r.

3.2 Warunki i ocena kwalifikowalnosci wydatku

1. Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy fgcznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkéow, wskazanym we
wniosku o dofinansowanie,

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujgcymi zasady udzielania pomocy publicznej,

c) jest zgodny z RPO WZ, SOOP (wersja 35.0), niniejszym regulaminem oraz innymi
dokumentami, do ktdrych stosowania zobowigzat sie wnioskodawca/beneficjent,

d) =zostat uwzgledniony w budzecie projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu,

g) zostat dokonany w sposoéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

h) zostat nalezycie udokumentowany, tj. zgodnie z wymogami IZ RPO WZ,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢,

j) dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych badz robét zrealizowanych w tym
zaliczek dla wykonawcow®, przy czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie

4Za kwalifikowalne moga by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli zostaty wyptacone zgodnie
z postanowieniami umowy zawartej pomigdzy beneficjentem a wykonawca.
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ustawy Pzp, zastosowanie ma art. 151a tej ustawy5,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi
w Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.

2. Ocena kwalifikowalnodci wydatkéw dokonywana jest przez IZ RPO WZ w trakcie oceny
wniosku o dofinansowanie, jak réwniez w trakcie rozliczania i kontroli projektu, w tym po jego
zakonczeniu. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie weryfikacji podlega potencjalna
kwalifikowalnos$¢ wydatkow ujetych we wniosku o dofinansowanie. Skierowanie projektu do
dofinansowania oraz podpisanie umowy nie oznacza, ze wszystkie wydatki ujete we wniosku
o dofinansowanie oraz przedstawione do poswiadczenia we wnioskach o ptatnos¢ zostang
uznane za kwalifikowalne.

3.3 Zasada faktycznego poniesienia wydatku

1. Do wspoffinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez
beneficjenta/partnera. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumieé
wydatek poniesiony w znaczeniu kasowyme, tj. jako rozchdd srodkow pienieznych z kasy lub
rachunku bankowego.

2. Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument ksiegowy
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajgcym
dokonanie ptatnosci.

3. Wydatki rozliczane godzinowg stawkg jednostkowg traktuje sie jako faktycznie poniesione.
Rozliczenie kosztéw personelu zgodnie z godzinowymi stawkami jednostkowymi okreslonymi
we wniosku o dofinansowanie nastepuje w zaleznosci od faktycznie przepracowanych godzin
udokumentowanych kartg czasu pracy na rzecz projektu.

4. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkéw pienieznych:

— dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego, tj. date ksiegowania operacji,

— dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem pfatniczym o odroczonej
pfatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej
lub podobnego instrumentu,

— dokonanych gotéwkg — date faktycznego dokonania ptatnosci,

b) w przypadku potrgcenia — date, w ktérej potracenie, o ktérym mowa w art. 498 Kodeksu
cywilnego, staje sie mozliwe, stosownie do art. 499 Kodeksu cywilnego,

c) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sgdu,

d) w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date
zaksiegowania noty,

e) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego.

5. W przypadku, gdy umowa miedzy beneficjentem/partnerem a podmiotem wykonujgcym na
jego rzecz roboty budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia
w formie tzw. kwoty zatrzymanej7, moze zdarzy¢ sig, ze termin wyptaty kwoty zatrzymanej

5 Jesli element (robota, ustuga, dostawa) objety zaliczkg nie jest w ramach tego projektu kwalifikowalny lub nie zostanie faktycznie wykonany w
okresie kwalifikowalnosci projektu, zaliczka przestaje by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.

Z zastrzezeniem wyjgtkéw okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

Kwota zatrzymana to jeden 2z rodzajow zabezpieczenia realizowanej umowy, polegajacy na wniesieniu przez wykonawce/
dostawce/ustugodawce okreslonej kwoty pienieznej na okres realizacji umowy albo przez zatrzymanie przez beneficjenta czesci kwoty naleznej
wykonawcy z kazdej wystawianej przez niego faktury. Przykladowo beneficjent moze zatrzymywaé 5-10% ptatnosci z kolejnych faktur, a
zatrzymang kwote zwrdci¢ w chwili zakonczenia kontraktu i koncowego odbioru robét/towarédw/ustug od wykonawcy. Beneficjent moze tez
zwrdci¢ tylko cze$¢ zatrzymanej kaucji gwarancyjnej, np. 50%, a pozostatg kwote zatrzyma¢ na zabezpieczenie usunigcia w terminie wad
i usterek do czasu wydania dokumentu odbioru ostatecznego, tj. np. na okres udzielonej rgkojmi lub roku od daty koncowego odbioru.
Zawierane umowy czesto przewidujg mozliwo$¢ zamiany zatrzymanych kwot (gotéwki) na gwarancje bankowg albo inng forme zabezpieczenia.
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przekroczy termin koncowej daty ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych, okreslonej we
wniosku o dofinansowanie. W takiej sytuacji, aby wydatek stanowigcy wyptate kwoty
zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zostaé uznany za wydatek kwalifikowalny, termin
realizacji projektu powinien zostaé tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalnosci wydatkéow
dla projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktérego nastepuje wyptata kwoty
zatrzymanej i by wypfata kwoty zatrzymanej nastgpita przed uptywem koncowego terminu
ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonego we wniosku o dofinansowanie. W celu
przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ m.in. postuzenie sie przez
wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje zwrot
kwoty zatrzymanej (ktéra w innym wypadku mogtaby zostaé wyptacona np. dopiero po dwdch
latach) w zamian za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota
zatrzymana, ktéra zostata wyptacona wykonawcy, stanowi wydatek faktycznie poniesiony,
moze by¢ zatem uznana za wydatek kwalifikowalny. Zwrot kwoty zatrzymanej (faktyczne
poniesienie wydatku) po uptywie okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie nie stanowi
wydatku kwalifikowalnego.

3.4 Zakaz podwdjnego finansowania

1. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow.
2. Podwajne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a) catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowanie lub
rozliczenie tego samego wydatku w ramach dofinansowania lub wktadu wtasnego tego
samego lub réznych projektéw wspoéitfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych
lub Funduszu Spoéjnosci lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie
wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) zakupienie $rodka trwatego/warto$ci niematerialnej i prawnej z udziatem $rodkow
unijnych lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie
kosztow ich amortyzacji w ramach tego samego projektu lub innych wspéifinansowanych
ze Srodkéw UE,

d) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaly pozyskane
w formie kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone.

3.5 Wydatki kwalifikowalne w konkursie

1. Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w ramach niniejszego konkursu obejmuje
nastepujace kategorie:
1) wydatkow bezposrednich:
a) koszty ustug:

— szkoleniowych dla pracownikéw Instytucji Otoczenia Biznesu w zakresie
niezbednym do opracowania nowych/ulepszonych specjalistycznych ustug
doradczych i ich $wiadczenia w wyniku opracowania, przy czym w ramach
niniejszej kategorii nie sg kwalifikowalne koszty wydatkéw na udziat pracownikéw
w studiach wyzszych i podyplomowych;

— doradczych swiadczonych przez podmioty zewnetrzne w zakresie niezbednym
do opracowania nowych/udoskonalonych ustug planowanych do $wiadczenia
przez Instytucje Otoczenia Biznesu (np. ekspertyzy, analizy, badania rynku,
przygotowanie oferty rynkowej, procedury monitorowania potrzeb klientéw).

Przez ustuge doradczg rozumie sie ustuge, ktéra nie ma charakteru ciggtego ani
okresowego, nie jest zwigzana ze zwyktymi kosztami operacyjnymi, takimi jak
rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama;
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— $wiadczonych na podstawie umoéw cywilnoprawnych przez osoby wykonujgce
zadania merytoryczne zwigzane bezposrednio z opracowaniem
nowych/ulepszonych specjalistycznych ustug doradczych, przy czym nie jest
mozliwe angazowanie pracownika wnioskodawcy do realizacji zadan na
podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjgtkiem umow, w wyniku ktérych
nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta;

— dostepu do baz danych w zakresie niezbednym do opracowania
nowych/ulepszonych specjalistycznych ustug doradczych;

— zwigzanych z pozyskaniem standardéw sSwiadczenia ustug na rzecz
przedsiebiorstw, np. koszty akredytacji, norm, przy czym niekwalifikowalne sg
optaty zwigzane z utrzymaniem standardéw juz posiadanych.

b) wynagrodzenie personelu zaangazowanego w proces opracowania
nowych/ulepszonych specjalistycznych ustug doradczych na podstawie stosunku

8

pracy".

Przedmiotowe koszty rozliczane sg metodg godzinowej stawki wynagrodzenia,
obliczanej poprzez podzielenie rocznych kosztéw zatrudnienia brutto przez 1720
godzin9 w przypadku osoéb pracujgcych w petnym wymiarze czasu pracy lub przez
odpowiedni proporcjonalny odsetek 1720 godzin w przypadku oséb pracujgcych
W hiepetnym wymiarze czasu pracy, gdzie:

— jako roczne koszty zatrudnienia brutto nalezy przyjg¢ najbardziej aktualne
udokumentowane roczne koszty zatrudnienia brutto pracodawcy, ktére mogg byc¢
oparte na rzeczywistym wynagrodzeniu danego pracownika lub na $redniej
kosztéw zatrudnienia wiekszej grupy pracownikéw zatrudnionych na takim samym
lub zblizonym stanowisku (wykonujgcych zadania o zblizonym charakterze
i zakresie obowigzkéw oraz nalezgcych do tej samej grupy zaszeregowania) lub
ktorych tacza inne podobne wskazniki, korelujgce z poziomem wynagrodzenia.
UWAGA!

Stosujgc stawke godzinowg obliczong w sposoéb, o ktérym mowa powyzej, fagczna
liczba zadeklarowanych godzin na osobe w danym roku nie moze przekracza¢
liczby efektywnych godzin pracy uzytej do obliczenia tej stawki godzinowe;j.

Roczne koszty zatrudnienia brutto uwzgledniane do wyliczenia stawki nie moga
zawiera¢ niekwalifikowalnych sktadnikbw wynagrodzeh, o ktérych mowa
w podrozdziale 6.15 Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-
2020 oraz kosztdw zatrudnienia brutto personelu projektu, kwalifikowalnego
w ramach kosztow posrednich.

W przypadku, gdy roczne koszty zatrudnienia brutto nie sg dostepne, mozna je
wyliczy¢ na podstawie dostepnych udokumentowanych kosztéw zatrudnienia
brutto lub umowy o prace, odpowiednio dostosowanych do 12-miesiecznego
okresu.

Dodatkowe informacje dotyczgce kosztéw personelu rozliczanych metodg
godzinowej stawki wynagrodzenia zawarte sg w czesci finansowej Zatgcznika nr
5.53 Strategia wdrozenia ustug.

8 Zapisy rozdziatu 6.15 Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 stosuje sie odpowiednio.
1720 oznacza standardowg roczng liczbe efektywnych godzin pracy (roczna liczba godzin pracy pomniejszona o godziny pracy przypadajace na
urlop wypoczynkowy).
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c) koszty srodkéw trwatych w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane
na potrzeby realizacji projektu tj. koszty amortyzacji odpowiadajgce zakresowi
i okresowi wykorzystania do realizacji projektu obliczone na podstawie powszechnie
przyjetych zasad rachunkowosci.

d) koszty wartosci niematerialnych i prawnych w zakresie i przez okres, w jakim sg
one wykorzystywane na potrzeby realizacji projektu tj. koszty amortyzaciji
odpowiadajgce zakresowi i okresowi wykorzystania do realizacji projektu obliczone na
podstawie = powszechnie przyjetych zasad rachunkowosci Ilub  wyliczone
proporcjonalnie do udzialu w projekcie koszty ponoszone w wyniku odptatnego
korzystania z warto$ci niematerialnych i prawnych np. optaty licencyjne.

e) koszty zwigzane z dzialaniami informacyjnymi i promocyjnymi dotyczacymi oferty
planowanych do swiadczenia specjalistycznych ustug doradczych, ukierunkowane
bezposrednio na odbiorcéw tej oferty, w tym:

— koszty utworzenia, rozbudowy platformy/strony internetowej projektu,

— koszty przygotowania oraz dystrybucji materiatéw informacyjnych i promocyjnych
(np. broszury, prospekty informacyjne),

— koszty dziatah informacyjnych i promocyjnych w $rodkach masowego przekazu,
w mediach spotecznosciowych,

— koszty organizacji konferencji informacyjno — promocyjnych, spotkan
z przedsiebiorcami, warsztatow, w tym réwniez majgcych na celu
uszczegotowienie zatozen i koncepcji projektowanych specjalistycznych ustug
doradczych

pod warunkiem realizacji tych dziatan na zasadach opisanych w podrozdziale 9.6

Promocja projektu.

2) wydatkow posrednich niezbednych do realizacji projektu, ale niedotyczacych
bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu, rozliczanych stawka ryczaltowa
w wysokosci do 15 % kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw personelu,
o ktérym mowa w punkcie 1 podpunkt 1) litera b).

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie finansowanie kosztéw posrednich
lidera i partnera nastepuje w wysokosci adekwatnej do ponoszonych przez nich
kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw personelu.

Wydatki rozliczane stawkg ryczattowg sg traktowane jako wydatki poniesione i nie ma
obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na
potwierdzenie ich poniesienia. Nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania wydatkow
z rozliczenia metodg uproszczong na rozliczenie na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkéw i odwrotnie.

W ramach kosztow posrednich kwalifikowalne s3a:
a) koszty osobowe dotyczgce personelu projektu zatrudnionego w oparciu o Kodeks
pracy, rozumiane jako:

— koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innych oséb zaangazowanych
w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile to zatrudnienie jest niezbedne
dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osob,
ich delegacji stuzbowych,

— koszty zarzgdu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
wnioskodawcy/partnera, ktérych zakresy czynnosci nie sg przyporzgdkowane
wytgcznie do obstugi projektu, np. kierownika jednostki),
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— pozostate koszty personelu zaangazowanego przez wnioskodawce/partnera na
potrzeby funkcjonowania jednostki do obstugi administracyjnej, kadrowe;j,
finansowo - ksiegowej, prawnej, ktory poza biezgcg dziatalnoscig w ww. zakresie
jest wsparciem w zwigzku z realizowanym projektem,

b) koszty wynajmu i utrzymania pomieszczen, w zakresie zwigzanym z obstugg
administracyjng projektu, rozumiane jako:
— koszty wynajmu,
— opfaty za energie elektryczng, cieplna, gazowg i wode, optaty przesylowe, optaty
za odprowadzanie sciekdw,
— koszty utrzymania czystosci pomieszczen,
— koszty ochrony pomieszczen,
— koszty okresowej konserwaciji i przeglagdu urzadzen.

c) inne koszty administracyjne zwigzane z obstugg administracyjng projektu, pod
warunkiem ze ich stawki odpowiadajg powszechnie stosowanym na rynku, rozumiane
jako:

— koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych, BHP,

— wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,
przeznaczonego do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

— koszty materiatéw i artykutéw biurowych,

— koszty ustug powielania dokumentow.

d) koszty podrozy stuzbowych personelu kwalifikowanego w ramach kosztow
bezposrednich, o ktérym mowa w punkcie 1 podpunkt 1) litera b).

2. Niniejszy katalog wydatkow kwalifikowalnych jest katalogiem zamknietym.

3. Wszelkie wydatki planowane w ramach projektu, ktére nie mieszczg sie w powyzszym
katalogu stanowig wydatki niekwalifikowalne.

4. Koszty zwigzane z odpisami amortyzacyjnymi kwalifikowalne sg na zasadach opisanych
w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3.6 Przyktadowe wydatki niekwalifikowalne dla dziatania 1.16

1. Wydatki niekwalifikowalne w ramach projektu w catosci ponosi beneficjent.
2. Wydatkami niekwalifikowalnymi w ramach niniejszego konkursu sg w szczegoélnosci:
a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,
b) odsetki od zadtuzenia,
c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacjim,
d) Kkaryigrzywny,
e) koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng
spraw sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych,
f) podatek VAT,
g) transakcje dokonane w gotéwce, ktérych wartos¢ przekracza réwnowarto$¢ kwoty,
o ktorej mowa w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow,
h) wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajgca na wypetnieniu formularza
wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami,

1% Réwniez instrumenty finansowe nie moga by¢ wykorzystywane w charakterze zaliczkowego finansowania dotacji (patrz art. 37 pkt 9
rozporzgdzenia ogdlnego).
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i) premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci,

i) zakup srodkéw trwatych i wyposazenia niebedgcego srodkiem trwatym,

k) wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe,

[) optaty bankowe zwigzane z realizacjg projektu,

m) wydatek na ustanowienie zabezpieczenia realizacji projektu.

Rozdziat 4 Wskazniki

1.

W zwigzku z koniecznos$cig monitorowania przyjetych w RPO WZ wskaznikéw, wnioskodawca
zobowigzany jest okresli¢, jakie wskazniki produktu i rezultatu zamierza osiggng¢ w wyniku
realizacji projektu.
Wartosci wszystkich wybranych wskaznikéw powinny by¢ oszacowane na poziomie mozliwym
do osiggniecia przez wnioskodawce, poniewaz bedg stanowity jedno z podstawowych zrédet
informacji dla oceniajgcych projekt. Jezeli wnioskodawca przedstawi wskazniki
przeszacowane badz niedoszacowane, moze by¢ to przyczyng odrzucenia wniosku
o dofinansowanie.
W ramach niniejszego konkursu dokonano podziatu wskaznikow na dwie kategorie:

a) wskazniki produktu,

b) wskazniki rezultatu.
Wskaznik produktu odzwierciedla bezposredni, materialny efekt realizacji projektu mierzony
konkretnymi wielko$ciami. Wskazniki produktu sg zwigzane wytgcznie z okresem realizaciji
projektu, mogg wiec by¢ podawane wytgcznie za lata, w ktérych projekt jest realizowany —
muszg by¢ zatem zgodne z terminami realizacji projektu. W projekcie nalezy wykazaé
wszystkie osiggane wskazniki produktu.
Wskaznik rezultatu odzwierciedla bezposredni efekt wynikajgcy z realizowanego przez
whioskodawce projektu, mierzony po zakohczeniu realizacji projektu lub jego czesci. Rezultat
obrazuje zakres zmian, jakie wystgpity bezposrednio w wyniku zakohczonego projektu.
Wskazniki te mogg by¢ przedstawione za okres nie wczesniejszy niz wskazniki produktu,
bowiem zawsze sg ich wynikiem.
Wskazniki okreslone w ramach niniejszego konkursu oraz ich definicje odzwierciedla ponizsza
tabela.

Wskazniki produktu Opis

Liczba zaawansowanych ustug (nowych
lub ulepszonych) swiadczonych przez

Liczba zaawansowanych ustug dotychczas nie oferowanych przez wspartg
IOB - wprowadzonych do oferty OB lub ulepszonych (np. poprzez zwiekszenie
zakresu ustug, podniesienie jakosci ustug, zmiane sposobu $wiadczenia

instytucje otoczenia biznesu ; . )
ustug), w wyniku realizowanego projektu.

Jednostka miary: [st] Wskaznik obligatoryjny.

Liczba instytucji otoczenia biznesu Liczba instytucji otoczenia biznesu wspartych w celu profesjonalizacji ustug dla
wspartych w zakresie profesjonalizacji | przedsiebiorstw.
2. ustug (CI)
Jednostka miary: [szt.] Wskaznik obligatoryjny.
Liczba 0s6b objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie
nabywania/doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie
z medidw elektronicznych, tj. m.in. korzystanie z réznych rodzajow
Liczba 0s6b objetych szkoleniami / oprogramo_wania oraz kompetenciji $cisle informatycznych (np. programowanie,
doradztwem w zakresie kompetencji zarzadzanie bazami danych).
p )
3. cyfrowych

W przypadku wyboru wskaznika Liczba 0séb objetych
Sszkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych nalezy dodatkowo
wybra¢ wskazniki:

- Liczba osob objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych — kobiety [osoby] oraz

Jednostka miary: [osoby]
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- Liczba 0s6b objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych — mezczyzni [osoby].

Wskaznik horyzontalny

Liczba podmiotéw wykorzystujgcych

Liczba podmiotéw wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne
w celu realizacji projektu.

Przez technologie informacyjno-komunikacyjne nalezy rozumie¢ technologie

technologie informacyino-komunikacyine pozyskiwania/produkciji, gromadzenia/przechowywania, przesytania,
9 vl V) przetwarzania i rozpowszechniania informacji w formie elektronicznej
z wykorzystaniem technik cyfrowych i wszelkich narzedzi komunikacji

jednostka miary: [szt.] elektronicznej oraz wszelkie dziatania zwigzane z wykorzystaniem urzgdzen

telekomunikacyjnych i informatycznych oraz ustug im towarzyszgcych.

Wskaznik horyzontalny

Wskazniki rezultatu Opis

Liczba przedsiebiorstw, ktore skorzystaty z zaawansowanych ustug dotychczas
nie oferowanych przez wspartg instytucje otoczenia biznesu (IOB),
wprowadzonych do oferty I0B lub ulepszonych (np. poprzez zwiekszenie

Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z | zakresu, podniesienie jakosci, zmiane sposobu $wiadczenia) w wyniku
zaawansowanych ustug (nowych i/lub | realizowanego projektu.

ulepszonych) swiadczonych przez Jedno przedsiebiorstwo nalezy wykazac jeden raz, nawet jezeli korzystato z
instytucje otoczenia biznesu (ClI) kilku $wiadczonych ustug.
Ze wzgledu na specyfike niniejszego typu projektu, wskaznik dotyczy
Jjednostka miary: [szt.] wytgcznie przedsigbiorstw posiadajgcych status mikro, matych lub $rednich
(tzw. MSP).

Wskaznik obligatoryjny.

10.

11.

12.

13.

Wybdr wskaznikéw produktu nr 1 oraz 2 oraz wskaznika rezultatu jest obligatoryjny.
Beneficjent zobowigzany jest do osiagniecia i wykazania wskaznikédw produktu okreslonych
we wniosku o dofinansowanie najpdzniej we wniosku o ptatno$¢ korncowa.

Beneficjent powinien osiggngé wskaznik rezultatu najpézniej w okresie 12 miesiecy
od zakonczenia realizacji projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do poinformowania 1IZ RPO WZ w formie pisemnej w terminie 30
dni po uptywie 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu o rzeczywistym poziomie
realizacji wskaznika rezultatu.

W zwigzku z zastosowaniem w niniejszym konkursie wsparcia w formie pomocy zwrotnej,
ostateczna kwota dofinansowania projektu zalezeé¢ bedzie od poziomu osiggniecia wartosci
docelowej wskaznika rezultatu pn. Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z zaawansowanych
ustug (nowych i/lub ulepszonych) swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu w terminie
12 miesiecy od dnia zakonczenia realizacji projektu i bedzie ona okreslana na zasadach,
o ktérych mowa w Podrozdziale 2.2 pkt 4 regulaminu oraz w tresci Zatgcznika nr 3 Wzor
umowy o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia przez 1Z RPO WZ na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢
koncowa, ze cel projektu zostatl osiggniety, ale beneficjent nie osiggnat zaktadanych
we wniosku o dofinansowanie wartosci wskaznikéw produktu, IZ RPO WZ moze obnizy¢
dofinansowanie proporcjonalnie do stopnia nieosiggniecia tych wskaznikow.

W sytuacji, gdy realizacja projektu wptywa na osiggniecie wskaznikow horyzontalnych,
beneficjent/partner zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu. Nie
nalezy wskazywac¢ warto$ci docelowych dla tych wskaznikédw na etapie skfadania wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe
tych wskaznikdéw powinny przybraé¢ warto$¢ 0, natomiast na etapie realizacji projektu powinien
zostaé odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika i wykazany we wniosku
o ptatno$é. Wnioskodawca wybiera wytgcznie te wskaznik horyzontalne, ktére sg adekwatne
do przedmiotu realizowanego przez projektu i bedg odnotowywaty przyrost na jego etapie
realizaciji.
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14. Zasady, o ktérych mowa w punktach 2 oraz 12 nie majg zastosowania do wskaznikow

horyzontalnych. Monitoring tego typu wskaznikobw prowadzony bedzie w celach
informacyjnych, a poziom ich wykonania nie bedzie stanowit przedmiotu rozliczenia
z beneficjentem.

Rozdziat 5 Wniosek o dofinansowanie

1.

2.

3.

4.

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetnic w LSI2014, dostepnym pod adresem

https://beneficjent.wzp.pl.

Wypetnienie wniosku o dofinansowanie w LSI2014 mozliwe bedzie od dnia

30 kwietnia 2019 r. do 28 czerwca 2019 r.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami nalezy przygotowa¢ zgodnie ze Wzorem

wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

2014 — 2020 wraz z instrukcjg wypetniania, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego

regulaminu.

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie sg jego integralng czescig. Zatagczniki dzielg sie na:

1) obowigzkowe, ktére obligatoryinie nalezy przediozy¢ na etapie skifadania wniosku
o dofinansowanie:

— Zatacznik nr 2: Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy

a) wnioskodawcy zobowigzani do sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ze zm. przedkiadajg
kopie nastepujgcych dokumentéw za trzy ostatnie lata obrotowe, dla ktérych
whnioskodawca posiada zatwierdzone sprawozdanie finansowe:

— sprawozdanie finansowe — bilans, informacja dodatkowa, rachunek zyskoéw i strat

oraz rachunek przeptywdw pienieznych (jesli dotyczy),

— opinia biegtego rewidenta (jesli dotyczy).

Jezeli podmiot dziata krécej niz trzy lata, to wnioskodawca przedktada sprawozdania za
okres prowadzonej dziatalnosci. Jesli nowopowstate przedsiebiorstwa, ktére
zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdan finansowych, nie dysponujg
dokumentami za ostatni zamkniety rok, powinny sporzadzi¢ sprawozdanie za ostatni
zamkniety okres, np. kwartat, miesigc lub potrocze. W przypadku, gdy sprawozdanie
finansowe za ostatni rok obrachunkowy nie zostalo zatwierdzone w chwili
sktadania wniosku, nalezy przediozy¢ ww. dokumenty dla ostatnich
zatwierdzonych trzech lat obrotowych.

b) wnioskodawcy, ktérzy nie sg zobowigzani do sporzgdzania sprawozdan finansowych
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ze zm.,
przedktadajg kopie PIT za ostatnie trzy lata obrotowe wraz z potwierdzeniem wptywu
do wtasciwego urzedu skarbowego11 lub ,Zaswiadczenie o wysokosci obrotu w podatku
od towaréow i ustug i podatku akcyzowym oraz dochodu podatnika w podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych przyjetego do podstawy opodatkowania” wystawione
przez witasciwy urzad skarbowy za 3 ostatnie lata obrotowe. W przypadku, gdy
wnioskodawca w chwili sktadania wniosku nie ztozyt do urzedu skarbowego deklaracji
PIT za ostatni rok obrotowy, nalezy przedtozy¢ ww. dokumenty za poprzednie trzy lata
(2015-2017).

PIT wymagany jest niezaleznie od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, np.
PIT za lata 2016-2018 skfada:
— osoba fizyczna, ktora prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg od kilku lat,

"w przypadku wnioskodawcoéw, ktérzy ztozyli PIT za pomocg systemu e-Deklaracje dopuszcza sie mozliwos$¢ ztozenia potwierdzenia w formie
UPO (Urzedowego Potwierdzenia Odbioru). Nie stanowi natomiast potwierdzenia wptywu do wiasciwego urzedu skarbowego informacja
o wystaniu korespondenciji na podstawie ksigzki nadawczej ani potwierdzenie nadania przesyiki.
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— osoba fizyczna, ktéra zatozyta dziatalno$é gospodarcza w latach 2016, 2017 lub
2018,

— wspdlnicy spétki cywilnej, nawet jesli umowe spétki podpisano w latach 2016, 2017
lub 2018.

c) kazdy wnioskodawca moze zatgczy¢ dodatkowo inne dokumenty pozwalajgce
na wiarygodng ocene sytuacji finansowej przedsiebiorcy, np. oswiadczenie majgtkowe,
wyciag z rachunku bankowego.

d) w przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa wymagane jest przedtozenie
odpowiednich dokumentéw finansowych wiasciwych dla partnera, na zasadach
okreslonych powyzej. Dodatkowo partner w ramach Zatgcznika nr 2 zobowigzany jest
przedstawi¢ Oswiadczenie o zakresie dokumentéw sprawozdawczych partnera (wg
wzoru).

Zalacznik nr 5.2: Decyzja w zakresie prowadzenia dziatalnoSci koncesjonowanej

(jesli dotyczy)

Zalacznik nr 5.4: Umowa lub porozumienie okreslajgce prawa i obowigzki partneréw
w zakresie realizacji projektu sporzadzona zgodnie z zapisami Zasad dotyczgcych
realizacji projektow partnerskich w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (wersja 4.0), stanowigcych zatacznik nr
10 do regulaminu — dotyczy projektéw realizowanych w partnerstwie.

Zatacznik nr 5.53 Strategia wdrozenia ustug (cze$¢ opisowa i finansowa)

UWAGA: Strategia wdrozenia ustug (czes¢ opisowa i finansowa) powinna zostac
zatgczona do wniosku o dofinansowanie jako pliki elektroniczne, nie nalezy zatgczaé
zeskanowanych dokumentéw.

Dopuszczalne formaty plikéw:

a) czesc¢ opisowa — plik edytora tekstow (np. MS Word, LibreOffice Writer) lub aktywny pdf
(z mozliwoscig przeszukiwania),

b) czes¢ finansowa — plik arkusza kalkulacyjnego (np. MS Excel, LibreOffice Calc),
umozliwiajgcy weryfikacje poprawnosci dokonanych wyliczen (odblokowane formuty).

W przypadku realizacji projektu partnerskiego w ramach przedmiotowego zatgcznika
nalezy przedstawi¢ odrebne czesci opisowe i finansowe dla lidera oraz partneréw projektu.
Zatacznik nr 5.54 Dokumenty uwiarygodniajgce istnienie popytu na specjalistyczne ustugi
doradcze $wiadczone w wyniku realizacji projektu

W ramach przedmiotowego zatgcznika nalezy dotgczy¢ dokumenty uwiarygodniajgce
istnienie popytu na planowane specjalistyczne ustugi doradcze, kiére bedg swiadczone
w wyniku realizacji projektu, np. wyniki badan, analizy wiasne, zlecone Iub
ogdblnodostepne, podpisane porozumienia, listy intencyjne, zapytania od firm.

Zatacznik nr 5.55 Dokumenty potwierdzajgce funkcjonowanie w oparciu o standardy
Swiadczenia ustug

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner na dzien ztozenia wniosku nie funkcjonuje
woparciu o co najmniej krajowe standardy $wiadczenia ustug, nalezy dotgczyé
zobowigzanie wnioskodawcy/partnera do wprowadzenia takich standardéw w okresie do
12 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu (wg wzoru).

Zalacznik nr 6.1. Statut instytucji/organizacji

W ramach przedmiotowego zatgcznika nalezy zatgczy¢ statut bgdz inny réwnowazny
dokument zatozycielski potwierdzajgcy kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy/partnera zgodnie
z Podrozdziatem 1.4 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie.

Zatacznik nr 6.3: Peinomocnictwa (jesli dotyczy)

Zatacznik nr 7.1: Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis udzielang na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
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o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L Nr 352
z24.12.2013) — wg wzoru

W przypadku realizacji projektu partnerskiego w ramach przedmiotowego zatgcznika
nalezy przedstawi¢ odrebne formularze dla lidera oraz partneréw projektu. Formularz
dotyczacy partnera projektu powinien zosta¢ podpisany w imieniu i zgodnie z zasadami
reprezentacji partnera.

Zalacznik nr 7.1.1: Kopie zaswiadczeh pomocy de minimis jakie otrzymat wnioskodawca'?
w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo
odwiadczenie o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie — wg wzoru, albo
odwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie — wg wzoru.

W przypadku realizacji projektu partnerskiego w ramach przedmiotowego zatgcznika
nalezy przedstawi¢ odrebne zaswiadczenia/oswiadczenia dla lidera oraz partnerow
projektu. Oswiadczenie dotyczace partnera projektu powinno zostaé podpisane w imieniu
i zgodnie z zasadami reprezentacji partnera.

Zatacznik nr 8: Dokumenty rejestrowe — zatgcznik obowigzuje w przypadku, gdy
informacje wynikajgce z dokumentéw rejestrowych nie sg ogdlnie dostepne w zasobach
CEIDG Ilub KRS, albo na stronach Biuletynu Informacji Publicznej (w szczegdlnosci
dotyczy to spotek cywilnych i spotek kapitatowych w organizacji, dla ktérych nalezy
zatgczy¢ umowe spdtki).

obowigzkowe, ktére mogg zostaé uzupetnione na etapie przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie:

Zatacznik nr 6.4: Dokumenty  potwierdzajgce  zewnetrzne  zrédta  finansowania
(np. promesa kredytowa/leasingowa) — dotyczy jesli wnioskodawca/partner bedzie
finansowat projekt z zewnetrznych zrédet.

nieobowigzkowe:
Zatacznik nr 6.6: Pozostate dokumenty, ktore zdaniem wnioskodawcy mogg mie¢ wptyw
na cafosciowg ocene projektu (np. opinie, listy intencyjne, dokumenty potwierdzajgce
doswiadczenie w swiadczeniu wysokospecjalistycznych ustug doradczych, doswiadczenie
we wspotpracy z jednostkami naukowymi, uczelniami w zakresie projektéw badawczo —
rozwojowych itp.).

5. Przygotowujgc dokumentacje aplikacyjng nalezy postugiwaé sie wylgcznie wzorami
dokumentéw obowigzujgcymi dla niniejszego konkursu (w przypadku, gdy zostaty okreslone).

Rozdziat 6 Termin, forma i miejsce skladania wnioskéw o dofinansowanie

6.1

1.
2.

6.2

1.

Termin skladania wnioskow o dofinansowanie

Nabor trwa od dnia 30 kwietnia 2019 r. do dnia 28 czerwca 2019 r.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wersji elektronicznej nalezy opublikowac

w LSI2014 do dnia 28 czerwca 2019 r. do godz. 15:00.

1z

RPO WZ nie przewiduje mozliwosci skrocenia terminu skiadania wnioskow

o dofinansowanie projektu.

Forma i miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie

Skuteczne zlozenie dokumentacji aplikacyjnej polega na opublikowaniu wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wersiji elektronicznej w LSI2014 w terminie naboru

2 W celu wykazania pomocy de minimis oraz okreslenia jej wielko$ci w okresie trzech lat podatkowych, podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis rozumiany jest jako ,jedno przedsigbiorstwo” zgodnie z tre$cig art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013.
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projektow oraz ziozeniu do IZ RPO WZ pisemnego wniosku O przyznanie pomocy,
podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce,
zawierajgcego wtasciwg sume kontrolng, najpdzniej w terminie 7 dni od dnia zakohczenia
naboru projektow, tj. do dnia 5 lipca 2019 r.

W przypadku nadania przesyiki w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu Prawa pocztowego lub u innego operatora, pisemny wniosek o przyznanie
pomocy musi wptyngé¢ do IZ RPO WZ do dnia 5 lipca 2019 r.

IZ RPO WZ nie przewiduje mozliwosci skrocenia terminéw, o ktérych mowa w pkt 1 2.

Przez pisemny wniosek o przyznanie pomocy rozumie sie dokument, ktéry generuje sie po
opublikowaniu wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej w LSI2014. W wers;ji
papierowej nalezy ztozy¢ jedynie przedmiotowy pisemny wniosek o przyznanie pomocy, hie
zas peiny wydruk wniosku o dofinansowanie. Tre$¢ wniosku o przyznanie pomocy zostanie
wygenerowana w oparciu o nastepujacy wzor:

Whioskodawca:

Dane automatycznie z LSI2014:
Pole B.1.2. NIP

Pole B.1.3. Nazwa wnioskodawcy
Pole B.1.4. Siedziba wnioskodawcy

0s automatycznie pole 1.1
Dziatani automatycznie pole 1.2
Nr naboru automatycznie pole 2.1
Instytucja przyjmujaca .

wniosek automatycznie pole 2.2

Pisemny wniosek o przyznanie pomocy

Dziatajgc w imieniu Wnioskodawcy wnioskuje o przyznanie dofinansowania na realizacje projektu:
..................... (tytut automatycznie z LSI12014).

Jednoczesnie potwierdzam, ze integralng czes¢ niniejszego wniosku stanowi wersja elektroniczna
Whiosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej ............ opublikowana wraz z zatgcznikami w
Lokalnym Systemie Informatycznym 2014 (LSI12014) w dniu .... 0 godz. .....

Oswiadczam, ze:

— Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami zostat wypetniony i opublikowany w LSI12014
zgodnie z wolg i wiedzg Wnioskodawcy oraz zawiera rzetelne, kompletne i zgodne z prawdg
informacje;

— zalgczniki do elektronicznej wersji Wniosku o dofinansowanie zawierajg wierne odwzorowanie
tresci oryginalnych dokumentéw;

— Whioskodawca przyjmuje do wiadomosci, iz IZ/IP RPO WZ nie ponosi odpowiedzialnosci za
wypetnienie wniosku niezgodnie z przepisami instrukcji lub niekompletnos¢ zatgcznikéw oraz

inne zdarzenia techniczne lub losowe, niezwigzane z funkcjonalnoscig Serwisu Beneficjenta
RPO WZ 2014-2020;
— jestem $wiadomy skutkdw niezachowania formy komunikacji wskazanej w regulaminie
konkursu/naboru.;
jestem swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen.

Osoba uprawniona do reprezentowania
Whioskodawcy
(automatycznie B.6)

Imig i nazwisko oraz czytelny podpis

Data i godzina wptywu wniosku

Nr wniosku

Suma kontrolna, ktérg oznaczony jest pisemny wniosek o przyznanie pomocy, musi byé
tozsama z sumag kontrolng wniosku opublikowanego w LSI2014.
Pisemny wniosek o przyznanie pomocy nalezy ztozy¢ do IZ RPO WZ na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
ul. Ks. Kardynala Stefana Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

Dokumenty sg przyjmowane pod wskazanym powyzej adresem od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 07:30 do 15:30.
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10.

11.

Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie IZ RPO WZ komunikuje sie z wnioskodawcg w formie
elektronicznej z uwzglednieniem zapiséw podrozdziatéow: 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4 oraz 7.2.5
niniejszego regulaminu.

Uzupetnienie, poprawa i aktualizacja wniosku o dofinansowanie wymaga zachowania formy
pisemnej. Wyjasnienia sktadane przez wnioskodawce w trakcie procesu oceny, mogg byc¢
przekazywane do IZ RPO WZ drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany w wezwaniu do
ztozenia w/w wyjasnien.

Korespondencja kierowana przez wnioskodawce do 1Z RPO WZ bez zachowania wtasciwej
formy komunikacji pozostaje bezskuteczna.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia os$wiadczenia dotyczgcego $wiadomosci
skutkéw niezachowania wtasciwej formy komunikacji poprzez podpisanie pisemnego wniosku
0 przyznanie pomocy, zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce.

Rozdziat 7 Procedura wyboru projektéw

7.1 Czas trwania oceny

1.

2.

Ocena prowadzona bedzie na biezgco i nie powinna przekroczy¢ 120 dni od dnia zamkniecia
naboru projektow.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu to listopad 2019 r. Termin ten
w uzasadnionych przypadkach moze byé wydtuzony.

7.2 Zasady ogodlne procesu wyboru projektow

1.

Ocena projektéw prowadzona jest w oparciu o publikowane na stronie internetowej karty
oceny projektéw — IZ RPO WZ zaleca zapoznanie sie z ich trescia.

Ztozona dokumentacja aplikacyjna w pierwszej kolejnosci podlega weryfikacji pod wzgledem
spetnienia warunkéw formalnych.

W przypadku spetnienia warunkéw formalnych dokumentacja aplikacyjna podlega ocenie
pod katem spetnienia kryteriow wyboru projektdw w ptaszczyznach: dopuszczalnosci,
administracyjnosci, wykonalnosci, a takze jakosci. Kryteria wyboru projektéw stanowig
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Weryfikacji pod wzgledem spetnienia warunkéw formalnych oraz oceny spetnienia kryteriow
dokonuje KOP, skfadajgca sie z pracownikoéw |Z RPO WZ oraz/ lub niezaleznych ekspertow.
Eksperci petnig funkcje opiniodawczo-doradczg Ilub dokonujg oceny wskazanych
w niniejszym regulaminie kryteriow.

Do kazdej z ptaszczyzn oceny przyporzgdkowano odpowiednie kryteria. Ocena kryteridw
dopuszczalnosci, administracyjnosci i wykonalnosci jest dokonywana pod katem spetnienia
badz niespetnienia danego kryterium, tj. przypisaniu wartosci logicznych tak/nie. Ocena
negatywna przynajmniej jednego kryterium skutkuje uzyskaniem negatywnej oceny przez
projekt w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Dopuszcza sie¢ mozliwosc
warunkowej akceptacji oznaczonych w karcie oceny kryteriéw. W takim przypadku projekt
moze otrzymac pozytywng ocene, z zastrzezeniem przedstawienia przez wnioskodawce
w wyznaczonym terminie okreslonych dokumentéw lub informacji. Ocena w oparciu
o kryteria jakosci polega na przyznaniu kazdemu z kryteridow stosownej liczby punktéw.

Nie ma mozliwosci poprawy dokumentacji aplikacyjnej w zakresie spetnienia kryteriéw
w ramach ptaszczyzny dopuszczalnosci.

Kolejno dokonywana jest ocena spetnienia kryteriow wyboru projektéw, ktéra podzielona jest
na trzy czesci (patrz Schemat nr 1): ocene wstepng, ocene merytoryczng | stopnia oraz
ocene merytoryczng |l stopnia.

Przekazanie projektu do oceny wstepnej uwarunkowane jest pozytywng weryfikacjg
spetnienia warunkéw formalnych.
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Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

9. Warunkiem przekazania projektu do kolejnej czesci oceny jest spetnienie wszystkich

kryteriow wyboru w ramach poprzedniej oceny.

Przyporzadkowanie kryterium do poszczegoinych czesci obrazuje ponizsza Tabela nr 1.

Wstepna

1.1 Zgodnosé z celem
szczego6towym i rezultatami
priorytetu inwestycyjnego

dopuszczalnosci

1.2 Zgodno$¢ z typami
projektow

dopuszczalnosci

1.4 Zgodno$¢ z obszarem
(terytorialnie) objetym
wsparciem w ramach
Programu

dopuszczalnosci

1.5 Zgodnosé z zasadami
horyzontalnymi

dopuszczalnosci

1.6 Kwalifikowalno$¢
Beneficjenta

dopuszczalnosci

1.7 Zgodnosé z wymogami
pomocy publicznej/pomocy
de minimis

dopuszczalnosci

1.8 Kwallifikowalnosé
projektu

dopuszczalnosci

2.1 Mozliwosé oceny
merytorycznej wniosku

administracyjnosci

2.5 Poprawnos$c¢ okresu
realizaciji

administracyjnosci

Pracownik

Merytoryczna
| stopnia

1.3 Zasadno$¢ realizacji
projektu

dopuszczalnosci

1.7 Zgodnosé z wymogami
pomocy publicznej/pomocy
de minimis

dopuszczalnosci

2.1 Mozliwos¢ oceny
merytorycznej wniosku

administracyjnosci

2.2 Zgodnosc z
kwalifikowalnoscig
wydatkow

administracyjnosci

2.3 Intensywnos$¢ wsparcia

administracyjnosci

2.4 Prawidtowos$¢ pomocy
publicznej/de minimis

administracyjnosci

2.6 Poprawnosc¢ obliczen w
przeprowadzonych
analizach

administracyjnosci

3.1 Zgodnos¢ z przepisami
prawa krajowego i unijnego

wykonalnosci

3.2 Zdolnos¢ finansowa

wykonalnosci

3.3 Zdolnos¢ operacyjna

wykonalnosci

Pracownik/Ekspert
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4.1 Odpowiednios¢/

Adekwatnosé/ Trafnose akosci
M 4.2 Skutecznosc¢ jakosci
| i{(ﬁ:’;"zna 4.3 Efektywnosé jakosci Ekspert
4.4 Uzytecznosc¢ jakosci
4.5 Ponadstandardowa . -
o jakosci
trwatos¢

10. Whnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania dokumentacji aplikacyjnej zaréwno w trakcie
naboru wnioskow, jak i w trakcie oceny i jest traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie
o dofinansowanie. Informacja o wycofaniu dokumentacji musi zosta¢ przekazana na pismie
do 1Z RPO WZ, ktéra niezwtocznie na piSmie potwierdza wycofanie projektu.
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Dziatanie 1.16 Zwiekszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu || Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

Schemat nr 1 — Procedura wyboru projektéw konkursowych

Ztozenie dokumentacji

aplikacyjnej
Weryfikaca spetnienia warunki formalne i
warunkow formalnych oczywiste omyiki
(tak/nie)

Ptaszczyzna oceny:
Ocena - dopuszczalnosa,
wstepna - administracyjnosc

(tak/nie) - oczywiste omyiki

ocena negatywna

ocena pozytywna

Ptaszczyzna oceny:
- dopuszczalnosd,

protest Ocena - administracyjnosdi,
merytoryczna | stopnia - wykonalnosci,

(tak/nie) - oczywiste omyiki
l ocena negatywna l | ocena pozytywna |
protest Ocena Ptaszczyzna oceny:
merytoryczna Il stopnia < e .
- jakosci
(punktowana)
ocena negatywna dofinansowanie
(projekt nie projektu
otrzymat

7.2.1 Weryfikacja warunkéw formalnych

1.

Weryfikacja w zakresie spetnienia przez projekt warunkéw formalnych odnoszgcych sie do
kompletnosci, formy oraz terminu zloZzenia wniosku o dofinansowanie projektu, odbywa sie
przez stwierdzenie spetnienia albo niespetnienia danego warunku poprzez przypisanie
wartosci logicznych tak/nie.
Zgodnie z art. 43 ustawy wdrozeniowej, w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie
projektu brakéw w zakresie warunkéw formalnych, 1Z RPO WZ wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
i w konsekwencji niedopuszczenia projektu do dalszej oceny. W takim przypadku
whnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do ztozenia protestu.
Wezwanie, o ktérym mowa powyzej zostanie dostarczone wnioskodawcy drogg elektroniczng
(wytacznie na adres e-mail wskazany przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie
w polu B.1 ,Dane podstawowe wnioskodawcy” wiersz ,E-mail”). Termin okreslony w ww.
wezwaniu liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania.
Dokonanie korekty brakéw w zakresie warunkéw formalnych zawsze wigze sie
z koniecznoscig ponownej publikacji wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wers;ji
elektronicznej w LSI2014 oraz ztozeniem do 1Z RPO WZ o$wiadczenia o wprowadzeniu
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uzupetnien/poprawy dokumentacji aplikacyjnej. Ww. oswiadczenie zawierajgce aktualng
sume kontrolng, podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce
musi zosta¢ ztozone do IZ RPO WZ w terminie wskazanym w punkcie 2.

Termin ztozenia ww. oswiadczenia uznaje sie za zachowany w przypadku nadania przesyiki
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub u innego operatora pocztowego w terminie wskazanym
w punkcie 2.

Niedokonanie uzupetnienia/poprawy w terminie wskazanym w punkcie 2, z uwzglednieniem
zapisOw punktéw 3, 4 i 5, skutkuje pozostawieniem wniosku o dofinansowanie bez
rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczeniem projektu do dalszej oceny.

Nie podlega uzupetieniu warunek w zakresie terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu. Bez rozpatrzenia pozostaje wniosek o dofinansowanie opublikowany w LSI2014 po
terminie okreslonym w niniejszym regulaminie oraz wniosek o dofinansowanie, dla ktérego
wygenerowany na jego podstawie pisemny wniosek o przyznanie pomocy z wiasciwg sumg
kontrolng, nie zostanie dostarczony w terminie okreslonym w niniejszym regulaminie.

W przypadku stwierdzenia, ze projekt spetnia warunki formalne jest on kierowany do oceny
zgodnie z przyjetymi kryteriami.

7.2.2 Oczywiste omyiki

1.

2.

Korekta oczywistych omytek mozliwa jest na etapie weryfikacji warunkéw formalnych, oceny
wstepnej oraz merytorycznej | stopnia.

Za oczywiste omytki w rozumieniu art. 43 ust. 2 ustawy wdrozeniowej IZ RPO WZ uznaje
wytgcznie oczywiste omytki pisarskie. W tym trybie nie ma mozliwosci poprawienia innych
omytek niz pisarskie, np. omytek/btedéw rachunkowych.

Zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, w razie stwierdzenia we wniosku
o dofinansowanie projektu oczywistych omytek, IZ RPO WZ moze wezwa¢ wnioskodawce do
poprawienia w nim oczywistej omytki w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczenia projektu do dalszej oceny. W takim
przypadku wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do ztozenia protestu.

Wezwanie, o ktérym mowa powyzej zostanie dostarczone wnioskodawcy drogg elektroniczng
(wytacznie na adres e-mail wskazany przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie
w polu B.1 ,Dane podstawowe wnioskodawcy” wiersz ,E-mail”). Termin okreslony w ww.
wezwaniu liczy sie od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania.

Dokonanie korekty w zakresie oczywistych omytek zawsze wigze sie z koniecznoscig
ponownej publikacji wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wersji elektronicznej
w LSI12014 oraz ztozeniem oswiadczenia o wprowadzeniu uzupetnief/poprawy dokumentacji
aplikacyjnej. Ww. oswiadczenie zawierajgce aktualng sume kontrolng, podpisane zgodnie
z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce musi zostaé ztozone do 1IZ RPO WZ
w terminie wskazanym w punkcie 3.

Termin ztozenia ww. oswiadczenia uznaje sie za zachowany w przypadku nadania przesyiki
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub u innego operatora pocztowego w terminie
wskazanym w punkcie 3.

Niedokonanie uzupetnienia/poprawy w terminie wskazanym w punkcie 3, z uwzglednieniem
zapisOw punktéw 4, 5 i 6, skutkuje pozostawieniem wniosku o dofinansowanie bez
rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczeniem projektu do dalszej oceny.

7.2.3 Ocena wstepna

1.

W ramach oceny wstepnej dokonywana jest weryfikacja spetnienia przez projekt wybranych
kryteriéw dopuszczalnos$ci i administracyjnosci.
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Procedura uzupetnien i poprawek

2.

Whnioskodawcy przystuguje prawo do jednokrotnej poprawy/uzupetnienia ztozonej
dokumentacji. W przypadku koniecznosci dokonania uzupetnienia lub poprawy dokumentac;ji
aplikacyjnej, z uwagi na niespetnienie przez wnioskodawce kryteribw administracyjnosci,
bedacych przedmiotem niniejszej oceny, 1Z RPO WZ wezwie wnioskodawce do uzupetnienia
lub poprawy dokumentacji. Poprawy/uzupetnienia nalezy dokonaé¢ w terminie 7 dni, pod
rygorem negatywnej oceny spetniania danego kryterium.

Wezwanie, o ktorym mowa powyzej, zostanie dostarczone wnioskodawcy drogg elektroniczng
(wytgcznie na e-mail wskazany przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie w polu B.1
,Dane podstawowe wnioskodawcy” wiersz ,E-mail”’). Termin okreslony w ww. wezwaniu liczy
sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania.

Dokonanie uzupetnien lub poprawek zawsze wigze sie z koniecznoscig ponownej publikacji
wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wersji elektronicznej w LSI2014 oraz
ztozeniem do |Z RPO WZ os$wiadczenia o wprowadzeniu uzupetnien/poprawy dokumentacji
aplikacyjnej. Ww. oswiadczenie zawierajgce aktualng sume kontrolng podpisane zgodnie
z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce musi zosta¢ dostarczone do 1Z RPO
WZ w terminie wskazanym w punkcie 2.

Termin ztozenia ww. oswiadczenia uznaje sie za zachowany w przypadku nadania przesyiki
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub u innego operatora pocztowego w terminie
wskazanym w punkcie 2.

IZ RPO WZ ma ponadto mozliwos¢ zgdania dodatkowych wyjasnien ze strony wnioskodawcy.
Poprzez wyjasnienia wnioskodawca moze uszczegétowic¢ informacje zawarte w dokumentac;i.
Niespetnienie przez wnioskodawce co najmniej jednego z kryteriow dopuszczalnosci
skutkowaé bedzie negatywng oceng projektu w ww. zakresie bez mozliwosci poprawy
dokumentacji aplikacyjne;.

Uzupetnienie/poprawa wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowej oceny
mozliwe jest jedynie w takim zakresie, w jakim 1Z RPO WZ wskaze w wezwaniu. W przypadku
wystgpienia zmian we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca zobligowany jest
poinformowa¢ 1Z RPO WZ o zakresie zmian oraz po uprzednim wyrazeniu zgody przez
IZ RPO WZ wprowadzi¢ je do wniosku o dofinansowanie.

Uzupetnienie/poprawa wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowej oceny
mozliwe jest w ramach:

1) Kryterium nr 2.1 Mozliwo$¢ oceny merytorycznej wniosku w zakresie niespoéjnosci
opisow zawartych w dokumentacji aplikacyjnej, jakosci przedstawionych dokumentow
oraz braku precyzyjnych opiséw.

2) Kryterium nr 2.5 Poprawno$¢ okresu realizacji w zakresie niezgodnosci wskazanego
okresu realizacji projektu oraz okresu kwalifikowalnosci wydatkéw z zapisami
niniejszego regulaminu.

7.2.4 Ocena merytoryczna | stopnia

1.

Celem oceny merytoryczne;j | stopnia jest wyselekcjonowanie projektow, ktorych realizacja jest
zasadna, zatozenia sg realne, a wyniki analiz oparte zostaly o adekwatne zatozenia.
Ponadto, w tej czesci oceniana jest kwalifikowalno$é przewidzianych w projektach wydatkow,
poprawnos¢ obliczen catkowitych warto$ci wydatkéw i kosztéw wydatkéw kwalifikowalnych
oraz intensywnosci wsparcia. Projekty weryfikowane sg réwniez w szczegdlnosci pod katem
zgodnosci z regulacjami dotyczgcymi pomocy publicznej de minimis. Ocena projektow
dokonywana jest na podstawie wybranych kryteriéw dopuszczalnosci, administracyjnosci oraz
wykonalno$ci.

Oceny projektéw w ww. zakresie dokonujg pracownicy IZ RPO WZ oraz niezalezni eksperci.

Strona 33 z 44



Regulamin konkursu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

Dziatanie 1.16 Zwigkszenie dostepu do ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
Typ projektu Il Zwigkszenie potencjatu Instytucji Otoczenia Biznesu

Procedura uzupetnien i poprawek

3.

4.

10.

11.

12.

Z zastrzezeniem zapisow pkt 4 i 12 niniejszego podrozdziatu i wyjgtkdw w nim wskazanych na
ocenie merytorycznej | stopnia nie ma mozliwosci poprawy dokumentaciji aplikacyjnej.
W ramach oceny merytorycznej | stopnia przewidziana jest mozliwos¢ poprawy/aktualizacji
dokumentacji aplikacyjnej w zakresie wskazanym przez 1Z RPO WZ. W ww. przypadku [Z
RPO WZ wezwie wnioskodawce do aktualizacji dokumentacji aplikacyjnej w terminie 7 dni
oraz wskaze wnioskodawcy zakres koniecznej aktualizacji, z zastrzezeniem Ze poziom
wsparcia (procent dofinansowania) nie moze ulec zwiekszeniu.
Uzupetnienie/poprawa wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowej oceny
mozliwe jest jedynie w takim zakresie, w jakim IZ RPO WZ wskaze w wezwaniu. W przypadku
wystgpienia zmian we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca zobligowany jest
poinformowaé IZ RPO WZ o zakresie zmian oraz po uprzednim wyrazeniu zgody przez 1Z
RPO WZ wprowadzi¢ je do wniosku o dofinansowanie. Niedokonanie uzupetnien/poprawy
dokumentacji w wyznaczonym terminie bedzie skutkowaé negatywng oceng spetniania
danego kryterium.
Wezwanie, o ktérym mowa powyzej, zostanie dostarczone wnioskodawcy drogg elektroniczng
(wytacznie na e-mail wskazany przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie w polu B.1
,Dane podstawowe wnioskodawcy” wiersz ,E-mail”). Termin okreslony w ww. wezwaniu liczy
sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania.
IZ RPO WZ ma ponadto mozliwos¢ zgdania dodatkowych wyjasnien ze strony wnioskodawcy.
Poprzez wyjasnienia wnioskodawca moze uszczegétowi¢ informacje zawarte w dokumentacji,
nie moze natomiast dokonywa¢ modyfikacji ztozonej dokumentac;ji.
Aktualizacja dokumentacji zawsze wigze sie z konieczno$cig ponownej publikacji wniosku
oraz przediozenia 1Z RPO WZ os$wiadczenia o wprowadzeniu uzupetnien/poprawy
dokumentacji aplikacyjnej. Ww. os$wiadczenie zawierajgce aktualng sume kontrolng
oraz podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce musi zostaé
dostarczone do 1Z RPO WZ w terminie wskazanym w pkt. 4.
Przez skuteczng poprawe/uzupetnienie/aktualizacje wniosku rozumie sie opublikowanie
wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wersji elektronicznej w LSI2014 oraz
ztozenie do 1Z RPO WZ os$wiadczenia o wprowadzeniu uzupetnien/poprawy dokumentaciji
aplikacyjnej podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce
w terminie wskazanym w punkcie 4.
Termin dostarczenia oswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie 4 uznaje sie za zachowany
w przypadku nadania przesytki w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub u innego operatora
pocztowego w terminie wskazanym w punkcie 4.
Niespetnienie co najmniej jednego z kryteribw ocenianych w tej czesci oceny skutkowac
bedzie negatywng oceng projektu. W takim przypadku IZ RPO WZ moze odstgpi¢ od oceny
pozostatych kryteriow.
Uzupetnienie/poprawa wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowej oceny
mozliwe jest w ramach:
1) Kryterium 2.2 Zgodno$¢ z kwalifikowalno$cig wydatkéw w zakresie celowosci,
wysokosci i kwalifikowalnosci wydatkéw,
2) Kryterium 2.3 Intensywnos$¢ wsparcia w zakresie prawidtowego okreslenia poziomu
dofinansowania dla wydatkéw przewidzianych w projekcie oraz kwoty
dofinansowania projektu,
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3) Kryterium 2.4 Prawidiowo$¢ pomocy publicznej/ de minimis w zakresie
prawidiowego obliczenia catkowitego wktadu publicznego oraz limitu kwoty de
minimis,

4) Kryterium 2.6 Poprawnos$¢ obliczeri w przeprowadzonych analizach w zakresie
prawidtowego obliczenia kosztéw catkowitych i kwalifikowalnych projektu oraz
prawidtowej metodyki okreslania wydatkéw kwalifikowalnych za pomocag stawek
ryczattowych i kosztow jednostkowych.

7.2.5 Ocena merytoryczna |l stopnia

1.

W ramach oceny merytorycznej Il stopnia projekty oceniane sg na podstawie kryteriow
jakosci. Ocena polega na przyznaniu punktéw za dane kryterium oraz przemnozeniu
przyznanej liczby punktéw przez odpowiednig dla danego kryterium wage.

W ramach oceny merytorycznej |l stopnia projekt moze uzyskacé tgcznie 100 punktéw.
Warunkiem uzyskania pozytywnej oceny jest otrzymanie co najmniej 40% maksymailnej
tacznej liczby punktéw sposrdd punktéw mozliwych do przyznania.

Oceny projektéw w ramach tej czesci dokonujg niezalezni eksperci.

W ramach oceny merytorycznej Il stopnia nie przewiduje sie mozliwosci uzupetnienia
lub poprawy dokumentaciji aplikacyjnej. Jednakze 1Z RPO WZ ma mozliwos¢ zadania
dodatkowych wyjasnien ze strony wnioskodawcy.

Ocene kryterium stanowi $rednia arytmetyczna punktéw przyznanych przez poszczegdlnych
cztonkéw KOP w ramach kryterium.

W wyniku przeprowadzenia oceny merytorycznej Il stopnia tworzona jest lista projektéw, ktére
spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw (lista rankingowa)
oraz listy projektow, ktore nie uzyskaty wymaganej liczby punktow lub nie spetnity kryteriow
wyboru projektow. Kolejnos¢ projektéw na ww. listach uzalezniona jest od liczby punktow
uzyskanych przez projekt.

W przypadku, gdy projekty umieszczone na liscie rankingowej otrzymaty jednakowg liczbe
punktéw, a suma wnioskowanego w ramach tych projektéw dofinansowania przekracza
pozostatg dla danego konkursu alokacje, o ich kolejnosci na liscie rankingowej przesadza
wyzsza liczba punktéw uzyskana w Kryterium 4.3 Efektywno$c, podkryterium: [los¢
nowych/ulepszonych ustug. W przypadku kiedy w ramach oceny ww. podkryterium projekty
bedg nadal posiadaty jednakowg liczbe punktéw, zostang sklasyfikowane wedtug kolejnosci
wpltywu do 1Z RPO WZ pisemnego wniosku o0 przyznanie pomocy.

W sytuaciji, gdy ze wzgledu na kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie
nie jest mozliwe objecie wsparciem wszystkich pozytywnie zweryfikowanych projektéw, do
dofinansowania rekomendowane sg projekty z listy rankingowej z najwiekszg liczbg punktow,
do wyczerpania alokacji dostepnej w ramach konkursu.

7.3 Informacja o wynikach oceny

1.

Po zakonczeniu oceny danego projektu IZ RPO WZ przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje, ktdéra zawiera co najmniej wyniki oceny jego projektu
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem punktacji otrzymanej przez projekt lub informacji
o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow.

Informacja o negatywnym wyniku oceny zawiera pouczenie o przystugujgcym sSrodku
odwotawczym i nie stanowi decyzji w rozumieniu ustawy KPA.

Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktore;j:

a) projekt zostat pozytywnie oceniony oraz zostat wybrany do dofinansowania,

b) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

Po zakonczeniu kazdego z etapu oceny, IZ RPO WZ zamieszcza na swojej stronie
internetowej www.rpo.wzp.pl liste projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu.
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5. Po rozstrzygnieciu konkursu 1Z RPO WZ zamieszcza na swojej stronie internetowej

www.rpo.wzp.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl liste projektéw, ktére spetnity
kryteria wyboru i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyréznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania.

7.4 Srodki odwotawcze

1.

Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego w trybie
konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia
ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriéw wyboru projektéw.

Negatywng oceng w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej jest ocena w zakresie

spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektéw, w ramach ktoére;j:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie speit kryteriéw wyboru projektow,
na skutek czego nie moze byé wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnej
czesci oceny,

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spemit kryteria wyboru projektéw, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéow w konkursie

nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania (pkt 2 lit. b), okolicznos¢ ta nie moze

stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Whnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisemnej informacji

0 zakonczeniu oceny jego projektu i jej wyniku. Protest jest wnoszony bezposrednio

do komorki 1Z RPO WZ rozpatrujgcej protesty, na ponizej wskazany adres, zgodnie

Z pouczeniem zawartym w pismie informujgcym o negatywnym wyniku oceny:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Zarzadzania Strategicznego
ul. Ks. Kardynata S. Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytuciji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie wnioskodawcy,

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy.

Whnioskodawca moze wycofac protest przed jego rozpatrzeniem. Wycofanie protestu wymaga

zachowania formy pisemnej. Whniesienie protestu przez jednego z wnioskodawcoéw, w ramach

danego konkursu nie wstrzymuje zawierania uméw z pozostatymi wnioskodawcami, ktorych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce ponowne jego wniesienie jest

niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do WSA.

IZ RPO WZ rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowosé oceny projektu w zakresie kryteriow

wyboru projektéw, =z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza i zarzutéw

0 charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
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wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, w terminie nie diuzszym niz 21 dni, liczagc

od dnia jego otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu

konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze

by¢ przedtuzony, o czym 1Z RPO WZ informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia

protestu nie moze przekroczyc¢ tgcznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

Whnioskodawca jest informowany na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja

ta zawiera w szczegdlnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem,

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
bezposrednio do WSA.

W przypadku uwzglednienia protestu, IZ RPO WZ moze skierowaé projekt odpowiednio

do wiasciwej czesci oceny albo dokonac aktualizaciji list, o ktérych mowa w podrozdziale 7.3

pkt 4 regulaminu informujgc o tym wnioskodawce.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zostat

whniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania dofinansowania,

c) bez wskazania kryteriéw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza
wraz z uzasadnieniem.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia rowniez w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie

postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona

na dofinansowanie projektéw w ramach Dziatania.

Na podstawie art. 61 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w przypadku m. in. nieuwzglednienia

protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawca moze w tym zakresie

wnies¢ skarge bezposrednio do WSA.

Na podstawie art. 62 ustawy wdrozeniowej, od wydanego przez WSA wyroku lub

postanowienia konnczgcego postepowanie w sprawie przystuguje skarga kasacyjna do NSA.

Rozdzial 8 Podpisanie umowy o dofinansowanie

1.

Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ zawarta, jesli projekt spetnia wszystkie kryteria,
na podstawie ktérych zostat wybrany do dofinansowania oraz jedli zostaty dokonane
czynnodci i zostaty zlozone dokumenty, wymagane przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, o ktérych mowa w punktach 2-6. IZ RPO WZ przed podpisaniem umowy
moze sprawdzi¢, czy projekt spetnia wszystkie kryteria wyboru.

Przed podpisaniem umowy, wnioskodawca zostanie wezwany do ziozenia, w wyznaczonym
przez IZ RPO WZ terminie, niezbednych do jej sporzgdzenia dokumentéw. Lista dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

W przypadku uprzedniej warunkowej akceptacji danych kryteridw, przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia okreslonych regulaminem
dokumentow lub informacji w celu sprawdzenia czy kryteria zostaty spetnione.

IZ RPO WZ zastrzega sobie prawo do wezwania wnioskodawcy do ztozenia dokumentow
potwierdzajgcych oswiadczenia ztozone na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie, IZ RPO WZ moze zobowigza¢ wnioskodawce
do przediozenia innych dokumentow, w celu weryfikacji, czy projekt spetnia wszystkie kryteria
wyboru projektu w dniu podpisania umowy o dofinansowanie.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie IZ RPO WZ moze wezwaé wnioskodawce do
przedtozenia dokumentacji dotyczgcej zamodwieh zwigzanych 2z realizacjg projektu,
udzielonych po dniu ztozenia pisemnego wniosku o przyznanie pomocy w celu oceny ich
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zgodnos$ci z przepisami unijnego i krajowego prawa zamowien publicznych oraz zasadg

konkurencyjnosci, o ktérej mowa w zatgczniku do umowy o dofinansowaniu, pn. ,Zasady

w zakresie udzielania zamoéwien w projektach realizowanych w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020". 1Z RPO WZ

okresli w wezwaniu termin przedstawienia, zakres i forme (papierowag/skan) dokumentow

ktére nalezy przedtozyc.

Stwierdzenie przez 1Z RPO WZ naruszenia przepisow Ilub zasad w zwigzku

z przeprowadzonymi przez wnioskodawce postepowaniami o udzielenie zamdwien wigzac sie

moze z natozeniem korekty finansowej, co zostanie uwzglednione w tresci umowy

o dofinansowaniu. Natozona korekta finansowa zostanie uwzgledniona przy rozliczaniu

wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w zwigzku z realizacjg zamowienia, z udzieleniem

ktérego wigzato sie naruszenie. Korekta finansowa naktadana jest w oparciu o rozporzgadzenie

Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt

finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo 2zwigzanych z udzielaniem

zamoéwien.

IZ RPO WZ moze odmdwi¢ podpisania umowy, w przypadku gdy:

a) Wnioskodawca nie dostarcza lub dostarcza dokumenty niezgodne z o$wiadczeniami
ztozonymi na etapie aplikowania o dofinansowanie,

b) projekt i/lub wnioskodawca/partner przed podpisaniem umowy nie spetnia wszystkich
kryteriow wyboru,

c) wnioskodawca nie dostarcza we wskazanym przez 1Z RPO WZ terminie lub dostarcza
niepoprawne dokumenty niezbedne do sporzgdzenia umowy.

W przypadku odmowy podpisania umowy, wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia

protestu, zgodnie z procedurg opisang w podrozdziale 7.4.

Umowa o dofinansowanie moze by¢ podpisana osobiscie lub w trybie korespondencyjnym.

Tryb podpisania umowy uzgadniany jest pomiedzy wnioskodawcg i IZ RPO WZ.

Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia poprawnie ustanowionego zabezpieczenia

w formie i terminie okreslonych w umowie o dofinansowanie. Zabezpieczenie jest jednym

z warunkow wyptaty dofinansowania. Podstawowg formg zabezpieczenia jest weksel wiasny

»in blanco” wraz z deklaracjg wekslows.

Szczegolowe zasady dotyczace zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan

wynikajgcych z umowy o dofinansowanie znajdujg sie w dokumencie ,Zasady dotyczgce

zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie

projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020", stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 9 Zasady dotyczace realizacji projektu

1.

2.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu w petnym zakresie wskazanym we wniosku

o dofinansowanie i terminach w nim okreslonych.

W przypadku dokonania zmian w projekcie, beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu

uwzgledniajgc zaakceptowane przez |Z RPO WZ zmiany.

Realizowane projekty musza:

a) by¢ zgodne z wiadciwymi politykami i zasadami wspdlnotowymi: zréwnowazonego
rozwoju, z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn, z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (. m. in.
budowanie infrastruktury w zgodzie z zasadg uniwersalnego projektowania);

b) zapewnia¢ dostepnos¢ dla jak najszerszego grona odbiorcow, w szczegdlnosci osoéb
Z niepetnosprawnosciami.

Szczegotowe zapisy dotyczace ww. polityk i zasad okreslone sg w Wytycznych Ministra

Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
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dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoS$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r.

9.1 Rozliczenie projektu i wyptata dofinansowania

1.

Beneficjent dokonuje rozliczenia projektu we wnioskach o ptatnos¢ w terminie i na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Pierwszy wniosek o pfatnos¢ moze zostaC ziozony nie wczesniej, niz w dniu wniesienia
prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wyptata dofinansowania odbywa sie na podstawie wniosku o ptatno$é, ztozonego w formie
elektronicznej w SL2014. Wniosek o ptatnos¢ powinien by¢ przygotowany zgodnie
z Podrecznikiem do SL2014 udostepnionym przez IZ RPO WZ na stronie internetowej IZ RPO

WZ www.rpo.wzp.pl. Tym samym powinien spetia¢é wymogi formalne, merytoryczne
i rachunkowe. Do wniosku o pfatno$¢ nalezy zatgczy¢ wymagane przez IZ RPO WZ
dokumenty.

Przed przekazaniem pierwszej transzy dofinansowania niezbedne jest przediozenie przez

beneficjenta dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie realizacji projektu.

Beneficjent po podpisaniu umowy oraz spetnieniu warunkéw w niej okreslonych otrzymuje

dofinansowanie w formie:

a) ptatnosci zaliczkowej/lych — stanowigcej/ych okreslong czes¢ kwoty dofinansowania
przyznanego w umowie, wyptacang beneficjentowi na podstawie wniosku o ptatno$¢
przez Ptatnika lub 1Z RPO WZ w jednej Ilub kilku transzach, przeznaczong
na sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych =z realizacjg projektu
przed ich dokonaniem i rozliczang w kolejnych wnioskach o ptatnosc,

b) ptatnosci posredniejlich — stanowigcej/lych ptatnos¢ kwoty obejmujgcej czesé
dofinansowania stanowigca udziat w wydatkach kwalifikowalnych, ujetych we wniosku
o ptatnosé, poniesionych w miare postepu realizacji projektu, wyptacang przez Platnika
lub 1IZ RPO WZ na odpowiedni rachunek bankowy beneficjenta po spetieniu warunkow
okreslonych w umowie,

c) ptatnosci koncowej — stanowigcej ostatnig ptatnos¢ kwoty obejmujacej catos¢ lub czes¢
dofinansowania stanowigcg udziat w wydatkach kwalifikowalnych, ujetych we wniosku
o pfatnos$¢ koncowg, wyptacang przez Platnika lub IZ RPO WZ na odpowiedni rachunek
bankowy beneficjenta po zakonczeniu realizacji Projektu oraz spetnieniu warunkéw
okreslonych w umowie.

Szczegotowe zapisy dotyczace warunkéw i trybu udzielania zaliczek ujete zostaty

w zatgczniku 7 do niniejszego regulaminu pn. Zasady w zakresie warunkéw i trybu udzielania

oraz rozliczania zaliczek w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020.

9.2 Zmiany w projekcie

1.

2.

Whnioskodawca/beneficjent ma mozliwos¢ dokonywania zmian w projekcie na etapie:

a) przed podjeciem uchwaty o dofinansowaniu projektu (tylko w przypadku projektéw, ktérym
zaproponowano dofinansowanie, a ktére pierwotnie nie zostaty wybrane do
dofinansowania ze wzgledu na niewystarczajgcg kwote alokaciji),

b) po podjeciu uchwaty o przyznaniu dofinansowania dla projektu, a przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie,

c) po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Whnioskodawca/beneficjent zgtasza zmiany w projekcie w formie pisemnej. Zgtoszenia zmian

dokonujg osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy/beneficjenta. Po podpisaniu

umowy zmiany nalezy zgtasza¢ za posrednictwem systemu SL2014.

IZ RPO WZ zaleca zgtaszanie zmian na formularzu wprowadzania zmian w projekcie

realizowanym w ramach RPO WZ 2014-2020, ktérego wzér stanowi zatgcznik do ,Zasad
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wprowadzania zmian w projektach realizowanych w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020", stanowigcych zatgcznik nr 8

do niniejszego regulaminu.

Zgloszone przez wnioskodawce/beneficjenta zmiany do projektu kazdorazowo podlegajg

ocenie:

a) pod katem ich zgodnosci z przepisami prawa i wiasciwymi dla danego konkursu
zasadami,

b) pod katem niezbednosci i zasadnosci dla prawidtowej realizacji projektu opisanego
we wniosku o dofinansowanie,

c) w zakresie wptywu na spetnienie kryteriéw wyboru projektu.

Wprowadzenie zmian do projektu jest mozliwe pod warunkiem zachowania celéw projektu.

Zmodyfikowany projekt musi przy tym spetniaé wszystkie zasady kwalifikowalnosci okreslone

dla niniejszego konkursu.

W przypadku dokonania zmian w projekcie, beneficjent/partner zobowigzany jest do realizacji

projektu uwzgledniajgc zaakceptowane przez IZ RPO WZ zmiany.

W trakcie realizacji projektu mozliwe sg przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami

kwalifikowalnymi, ktére zostaty okreslone we wniosku o dofinansowanie do 15% kwoty

przypadajgcej na kazdy wydatek. W uzasadnionych przypadkach beneficient moze zwrdcic sie

0 zgode (przedstawiajgc odpowiednie uzasadnienie), na przesuniecie pomiedzy

poszczegdlnymi wydatkami kwalifikowanymi (okreSlonymi we wniosku o dofinansowanie),

kwoty powyzej 15% przypadajgcej na kazdy wydatek.

W  przypadku projektu realizowanego w ramach partnerstwa przesuniecia pomiedzy

poszczegoinymi wydatkami kwalifikowalnymi ponoszonymi przez beneficjenta oraz partnera

wymagac¢ beda zgody Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WZ bez wzgledu na wartosci ww.

przesuniec.

Szczegotowe zapisy dotyczgce zasad dokonywania zmian w projekcie okresla dokument, pn.

L,Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020”, stanowigcy zatgcznik nr 8

do niniejszego regulaminu oraz umowa o dofinansowanie.

9.3 Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksieggowej

1.

Beneficjent/partner, niezaleznie od stosowanej formy ksiegowosci, w ramach prowadzone;j
ewidencji ksiegowej, zobowigzany jest do wyodrebnienia zdarzen gospodarczych zwigzanych
z realizowanym projektem w ramach RPO WZ. Tym samym:

a) beneficjent/partner prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajgcy sprawozdania
finansowe (petna ksiegowosé prowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci) jest
zobowigzany
do prowadzenia na potrzeby projektu odrebnych kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych lub odpowiedniego kodu ksiegowego,

b) beneficjent/partner, prowadzacy uproszczong ksiegowosé, zobowigzany jest do
wiasciwego oznaczania w podatkowej ksiedze przychoddw i rozchodow pozycji, w ktérych
ujeto dokumenty zwigzane =z realizacjg projektu bagdz prowadzenia wykazu -
wyodrebnionej ewidencji dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z
realizacjg projektu.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu powstaje z chwilg

rozpoczecia realizacji projektu, a najpdzniej z dniem podpisania umowy o dofinansowanie.

Szczegotowe zapisy dotyczagce zasad prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

okresla dokument, pn. ,Zasady prowadzenia przez beneficientéw wyodrebnionej ewidencji

ksiegowej projektéw dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020”, stanowigcy zatgcznik nr 4 do umowy

o dofinansowanie.
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9.4 Ponoszenie wydatkéw w ramach projektu

1.

Beneficjent/partner podczas wydatkowania $rodkéw publicznych, jest zobowigzany do
stosowania w szczegoélnosci przepiséw ustawy o finansach publicznych, ktéra wskazuje iz
wydatki publiczne muszg by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod
i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw, a takze umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan oraz ze muszg by¢ ponoszone w wysokosci i terminach wynikajgcych
z wczedniej zaciggnietych zobowigzah. Wobec powyzszego, beneficjent/partner jest
zobowigzany,

w przypadku realizacji dostaw, ustug lub robé6t budowlanych w ramach projektu, do wyboru
i udzielenia zamoéwien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte
z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji oraz do dotozenia wszelkich
staran w celu unikniecia konfliktu intereséw, rozumianego jako brak bezstronnosci
i obiektywnosci w wypetnianiu funkcji jakiegokolwiek podmiotu objetego umowg, w zwigzku
z realizowanym zamowieniem.

Szczegotowe zasady udzielania zamowien w projektach realizowanych w ramach RPO WZ
oraz sposOb dokumentowania procedury zwigzanej z udzieleniem zamodwienia okresla
dokument, pn. ,Zasady w zakresie udzielania zamoéwienn w projektach realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020” stanowigcy zatacznik nr 5 do umowy o dofinansowanie.

9.5 Kontrola projektu

1.

Kontrola towarzyszy kazdemu projektowi, ktéremu udzielone zostato wsparcie z RPO WZ
i jest obowigzkowym procesem wystepujagcym w trakcie jego realizacji lub po jego
zakonczeniu, poprzedzajgcym ostateczne rozliczenie projektu. Moze by¢ prowadzona takze w
okresie po zakonczeniu realizacji projektu.

Przeprowadzenie kontroli stuzy zapewnieniu, aby wydatki w ramach RPO WZ ponoszone byty
zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi.

Kontrole prowadzone przez |Z RPO WZ obejmuija:

a) weryfikacje wydatkow, w tym:

— weryfikacje wnioskow o ptatno$é beneficjenta,

— kontrole w miejscu realizacji projektu/ w siedzibie beneficjenta/ w siedzibie 1IZ RPO WZ,

— kontrole krzyzowe,

b) kontrole na zakonczenie realizacji projektu,

Szczegotowe tryby i zasady kontroli okreslone sga w ustawie, Wytycznych
w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 oraz ,Zasadach
w zakresie przeprowadzania kontroli projektdbw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 20207, stanowigcych zatgcznik
nr 6 do umowy o dofinansowanie.

9.6 Promocja projektu

Beneficjent/partner zobowigzany jest do prowadzenia dziatahh informacyjnych i promocyjnych
zwigzanych z realizacjg projektu w sposob i na zasadach okreslonych w Podreczniku
whioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020w zakresie informacji
i promocji oraz zgodnie zapisami punktu 2.2. ,Obowigzki beneficjentow” zatgcznika XIlI do
rozporzgdzenia ogolnego, a takze zapisami rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
821/2014 i umowy o dofinansowanie.
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9.7 Odzyskiwanie srodkéw w ramach RPO WZ 2014-2020

1.

3.

W przypadku, kiedy beneficjent/partner swoim dziataniem doprowadzi do sytuacji, w ktorej
srodki dofinansowania zostang wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem
procedur lub pobrane nienaleznie bgdz w nadmiernej wysokosci, IZ RPO WZ podejmie
czynnosci w celu ich odzyskania.

Powyzsze sytuacje mogg zostac¢ przez IZ RPO WZ stwierdzone na kazdym etapie realizacji
projektu, a takze po jego zakohczeniu.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w punkcie 1, beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami jak dla zalegto$ci podatkowych liczonymi od daty
przekazania srodkéw. Odsetki naliczane sg za kazdy dzien, od daty przekazania $rodkéw
do dnia ich zwrotu lub do dnia wptywu do IZ RPO WZ pisma ze zgodg na pomniejszenie
kolejnej ptatnosci.

Szczegotowe zapisy dotyczgce odzyskiwania srodkéw w ramach RPO WZ 2014-2020 okresla
dokument ,Zasady dotyczgce odzyskiwania $rodkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020”, stanowigcy zatgcznik
nr 9 do niniejszego regulaminu.

Rozdziat 10 Postanowienia koncowe

1.

Niniejszy regulamin moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu
rozstrzygniecia konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposob skutkujgcy
nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow chyba, Ze konieczno$¢ jego zmiany wynika
Z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Regulamin oraz informacje o zmianie regulaminu, aktualng tre$é regulaminu, uzasadnienie

oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje IZ RPO WZ zamieszcza na swojej stronie

internetowej www.rpo.wzp.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

a) naruszenia w toku procedury konkursowej przepisdw prawa, kiére sg istotne i niemozliwe
do naprawienia,

b) zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej 1IZ RPO WZ nie mogta przewidzie¢ w chwili
ogtoszenia konkursu, a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym Ilub razgco utrudnia
kontynuowanie procedury konkursowej bgdz stanowi zagrozenie dla interesu
publicznego,

c) ogtoszenia aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb
sprzecznych z postanowieniami niniejszego regulaminu,

d) nie wytonienia kandydatéw na ekspertow lub ekspertéw niezbednych do oceny wnioskéw,

e) ztozenia wnioskéw o dofinansowanie wytacznie przez podmioty niespetniajgce kryteriow
udziatu w konkursie,

f) niezlozenia zadnego wniosku o dofinansowanie.

Whnioski o dofinansowanie projektéw sg archiwizowane, a pisemne wnioski o przyznanie

pomocy nie podlegajg zwrotowi.

IZ RPO WZ udziela wszystkim zainteresowanym informacji w zakresie konkursu,

w tym w sprawie interpretacji zapisow niniejszego regulaminu, zakresu wsparcia, procesu

wyboru projektow, kwalifikowalnosci wydatkéw. Informacje na temat postepowania

konkursowego mozna uzyskaé¢ poprzez kontakt:

a) osobisty w siedzibie:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 30
70-203 Szczecin
Czynny od poniedziatku do pigtku, od 7:30 do 15:30
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b) e-mail: wwrpo@wzp.pl,
c) telefoniczny z Wydziatem Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
d) nrtel. 91 44 11 100.

5. Na podstawie art. 14a ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w
zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, 1IZ RPO WZ
powotata Rzecznika Funduszy Europejskich.

Do zadan Rzecznika Funduszy Europejskich nalezy, w szczegdlno$ci:

a) przyjmowanie zgtoszen dotyczgcych utrudnieh i propozycji usprawnien w zakresie
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 przez wtasciwg instytucje;

b) analizowanie zgtoszen, o ktérych mowa w punkcie a);

¢) udzielanie wyjasnien w zakresie zgtoszen, o ktérych mowa w punkcie a);

d) dokonywanie okresowych przeglgdéw procedur w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 obowigzujgcych we
wtasciwej instytuciji;

e) formutowanie propozycji usprawnien dla wiasciwej instytucji.

Wiecej informacji znajduje sie na stronie
www.rpo.wzp.pl/rzecznik-funduszy-europejskich

Kontakt:
Rzecznik Funduszy Europejskich

e-mail: rzecznikFE@wzp.pl
telefon: 91 488 98 68

6. Integralng czescig niniejszego regulaminu sg zatgczniki:

— Zalgcznik nr 1: Wzdér wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 wraz instrukcjg wypetniania,

— Zalgcznik nr 2: Kryteria wyboru projektéw dla Dziatania 1.16 Zwigkszenie dostepu do
ustug Instytucji Otoczenia Biznesu Typ projektu Il Zwiekszenie potencjatu Instytuciji
Otoczenia Biznesu,

— Zatgcznik nr 3: Wz6r umowy o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

— Zatgcznik nr 4: Dokumenty niezbedne do przygotowania umowy o dofinansowanie,

— Zalgcznik nr 5: Zasady dla Whnioskodawcéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 Ocena oddziatywania na $srodowisko
(wersja 4.0),

— Zalgcznik nr 6: Zasady dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzanh
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (wersja 3.0),

— Zalgcznik nr 7: Zasady w zakresie warunkéw i trybu udzielania oraz rozliczania zaliczek
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 (wersja 5.0),

— Zalgcznik nr 8: Zasady wprowadzania zmian w projektach realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(wersja 7.0),

— Zalgcznik nr 9: Zasady dotyczgce odzyskiwania Srodkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020 (wersja 5.0),

— Zalgcznik nr 10: Zasady dotyczace realizacji projektow partnerskich w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 —
2020 (wersja 4.0).
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